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_TRUONG PAIHQC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
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S6: 746/QD-DHKTKTCN Ha Ngi, ngay 20 thang 10 ndm 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh cdng tac Co van hoc tap
tai Truong Pai hoc Kinh te - Ky thuat Cong nghi¢p

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

Can cr Quyét dinh sb 7586/QD-BCT ngay 25 thang 08 nim 2014 cia
Bo truong B§ Cong thuong vé viée quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu t6 chie cuia Trudng Pai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép;

Can ct Thong tu 47/2014/TT-BGDDT Quy dinh ché d6 1am viéc dbi
véi giang vién do Bo truong Bo Gido duc Dao tao ban hanh.

Cian cit Quyét dinh sé6 80/QD-DHKTKTCN ngay 28 thang 02 nim
2018 cua Hiéu trudng Nha truong vé viéc Ban hanh qui ché to chirc hoat dong
ctia Truong Pai hoc Kinh té K thuat Cong nghiép;

Can ct Quyét dinh s 81/QD-DPHKTKTCN ngay 28 thang 02 nim
2018 cua Hiéu truong Nha trudng vé viée Ban hanh qui ché chi tiéu noi bo
ctia Truong Pai hoc Kinh té Ky thuat Cong nghiép;

Theo dé nghi cua Trudong Phong Cong tac sinh vién.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh cdng tic Co van
hoc tap tai Truong Pai hoc Kinh t€ - Ky thuat Cong nghiép”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va &p dung tir nim
hoc 2018-2019.

Piéu 3. Cac don vi trong toan truong, ca nhan c6 lién quan va sinh vién
cua Truong DPai hoc Kinh t€ - Ky thuat Cong nghiép chiu trach nhi¢ém thi
hanh Quyét dinh nay

Noi nhin: PHO HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu; PHU TRACH TRUONG
- Nhu bieéu 3;

- Luu VT, Phong CTSV.
(ba ky)

TS. Tran Hoang Long



BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_ TRUONG PAI HQC NAM
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP B(:jc ];.'ip - Tl.l’ do - Hanh phl’lC

QUY DINH
Veé cong tac Co van hoc tap tai Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuit Cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 746/DHKTKTCN-CTSV ngay 20 thang 10 nam 2018
Cua Hiéu truong Nha truong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh ché do 1am viéc ciia Hoi dong cb van hoc tap va giang
vién dugc phan cong lam nhiém vu co van hoc tap (CVHT) doi véi cac 16p dao tao
theo h¢ thong tin chi, bao gom: Nhiém vu va quyen han; thoi gian va ndi dung lam
viéc; quyen loi, ché d9; thi dua khen thudng.

Piéu 2. Poi twrgng 4p dung

1. Vin ban nay &p dung dbi v6i can bo, giang vién Nha trudng truc tiép tham
gia co van hoc tap doi vdi cac 16p dao tao dai hoc, cao dang theo hé thong tin chi tai
Truong Pai hoc Kinh té K¥ thuit Cong nghiép;

2. C6 van hoc tép cac 16p dao tao theo dia chi str dung, hop dong thué dia diém
hoc tap, lién két dao tao (néu cd) thuc hién nhiém vu va quyén han CVHT theo quy
dinh chung, riéng ché d6 thanh toan thuc hién theo hop dong dao tao da ky két.

Piéu 3. Muc dich

1. Tao diéu kién cho sinh vién thyc hién quyén va nghia vu theo quy dinh, ngi
quy, quy ché ctia Nha truong, cia Bo Gido duc & Dao tao va phap luat

2. Tang cudng cong tac quan 1y, hd tro va tu van cho sinh vién trong qua trinh
dao tao theo hé thong tin chi.

3. Nham nang cao vai tr0, trach nhiém, hiéu qua cia cong tac cd van hoc tap;
kip thoi phat hién va giai quyet cac tinh huong phat sinh trong céng tac sinh vién.

4. Tang cudng viéc phdi hop gitra Nha trudng, gia dinh va x& hoi trong cong
tac sinh vién.

5. Pam bao quyén loi, ché do d6i véi can bo, giang vién duge phan cong tham
gia cong tac co van hoc tap;

Picu 4. Co ciu to chire ¢6 van hoc tip

1. Hoi dong ¢ van hoc tap cip trudng

Hiéu truong Nha truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong c¢b van hoc tap,
Ho1 dong cd van hoc tap gom:

a. Chu tich Hoi dong do Hiéu truéng Nha trudng dam nhiém.



b. Cac ph6 Chu tich Hoi dong 1a Ph6 Hiéu truong duoc Chu tich Hoi dong
phan céng phu trach Cong tac dao tao, Cong tac sinh vién.

¢. Thuong tryc Hoi ddng CVHT cap truong 12 Trudng Phong cong tac Sinh
Vién.

d. Céc uy vién Hoi dong 1a cac Truong cac don vi gdm: Phong DPao tao,
Phong Céng tac Sinh vién, cdc Khoa chuyén mon.

e. Thu ky hoi dong va can bo giup viec Hoi dong 1a mot sd can bo truc tiép
thuc hién cac ndi dung lién quan dén cong tic CVHT cua Phong Céng tac Sinh vién
va Phong Dao tao.

Khi c6 sy thay doi, bo sung nhan sy, Hiéu truong Nha truong s& co vin ban
kién toan lai Hoi dong CVHT cap truong.

2. Ban ¢6 van hoc tap cap Khoa.

Thanh phan Ban ¢6 van hoc tap cap Khoa gom:

a. Truong ban 1a Truéng Khoa

b. Phé Truéng ban (1a 1 ddng chi Pho Truong Khoa do Truéng Khoa phan
cong)

c. Cac iy vién gom cac C6 van hoc tap.

d. Thu ky giGp viéc Ban CVHT c4p Khoa 12 tro 1y Khoa hoic giang vién do
khoa phén cong.

3. C6 van hoc tap

a. C6 véan hoc tap 1a cac can bo, giang vién da qua thoi gian tap sw dugce

Khoa va Phong Cong tac Sinh vién dé nghi 1am nhiém vy cb van hoc tap va duoc
Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan.

b. CVHT phai c6 pham chat dao duc t6t, mau muc, lich sy trong giao tiép,
hoa nha, gan glii v&i sinh vién; chuyén mon viing vang, nam viing chuong trinh dao
tao, cac Quy ché dao tao dai hoc, cao dang theo hé thong tin chi, nim viing cac quy
dinh vé cong tac sinh vién, ché d6 chinh sach ddi véi sinh vién va cac quy dinh lién
quan dén quyén va nghia vu cta sinh vién.

Chuong 11
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP
Piéu 5. Nhiém vu ciia ¢ van hoc tap:
1. Tu van cho sinh vién vé linh vuc hoc tap
a. Tu van cho sinh vién ding ky hoc tap

) - Tu van cho SV tim hiéu chuong trinh dao tao ciia nganh hoc dé xay dung
ké hoach hoc tép toan khoa, ting nam, tirng hoc ky hop ly dam bao hoan thanh
chuong trinh dao tao cho toan khoa hoc.

- Hudng dan SV dang ky hoc tap cho timg hoc ky va quy trinh dang ky hoc
tap: M4 hoc phan, tén hoc phan, dang ky 16p hoc phan, s6 lwong tin chi.

b. Ky x&c nhan vao phiéu dang ky mon hoc cila sinh vién trudc khi chuyén
cho Phong bao tao, trude khi ky tén xac nhan CVHT phai kiém tra lai cac thong so
vé ma sinh vién, ma s6 mon hoc, 16p hoc, so tin chi mon hoc trén phiéu dang ky ctua
sinh vién.



c. Tu van cho sinh vién vé phuong phap hoc tap, nghién ciu, ¥ thic phan
dau va c6 bién phap theo dbi két qua hoc tap cua sinh vién, kiém tra nhic nhd sinh
vién khic phuc khiém khuyét khi két qua hoc tap cua sinh vién bi giam stt dé tranh
bi canh bao hoc tap hodc budc thdi hoc. Pdi véi sinh vién “dién ca biét” CVHT co
trach nhiém phdi hop véi cac Phong chire niang va gia dinh sinh vién dé c6 bién
phép theo doi, quan ly va gido duc.

d. Theo dBi két qua hoc tap, rén luyén cia SV ting hoc ky; hudng dan SV
cach tinh diém trung binh chung, tim hiéu nguyén nhan din dén két qua hoc tap
giam sut dé tu van cho SV dang ky tang, giam hoc phan phl hop véi quy dinh cua
Truong va phll hop véi kha nang, diéu kién hoc tap ciia SV.

e. Hudng dan va gitp d& sinh vién giai quyét nhimg kho khan, vueéng méc
trong hoc tép, ren luyén. Phéi hop véi cac Phong chtrc nang, Khoa, B6 moén va
giang vién giai quyét cac ndi dung c6 lién quan dén két qua hoc tap ciing nhu quyén
loi cua sinh vién.

2. Quan 1y, hd trg sinh vién trong cac hoat dong hoc tap va rén luyén.

a. Nam vimg ndi dung chwong trinh dao tao ctia cac chuyén nganh. Tim hiéu
cac quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao, cac quy dinh ciia nha truong vé qua trinh
hoc tap, rén luyén cuia sinh vién va céc qui ché, qui dinh trong cong tac sinh vién dé
hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai Trudng.

b.Tiép nhan thong tin cua Nha truong, Phong Cong tac sinh vién, Khoa dé
thyc hién tot cdc phuong phap quan 1y sinh vién.

¢. To chuc kién toan ban can su 16p vao ddu mdi nam hoc, bao cio 14nh dao
Khoa, Phong CTSV trinh Ban Giam hi¢u nha trudng ra Quyét dinh cong nhan.

d. T6 chic danh gia két qua rén luyén sinh vién: Phd bién hudng dan thyc
hién quy ché, chu tri hop 16p danh gia diém rén luyén cho timg sinh vién. Hoan
thanh bang tong hop dénh gia két qua rén luyén va nhap diém vao phan mém dung
thoi gian quy dinh.

e. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho sinh vién tham gia cac hoat
dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, rén luyén k¥ nang thu thap, xir Iy thong tin,
tiép can doanh nghiép va cac hoat dong van, thé, my lanh manh, bo ich.

f. T6 chirc hop 16p it nhat 2 1an/ 1 hoc ky, tim hiéu va giai quyét nhimng Vén
dé nay sinh d6i voi sinh vién, nhac nh¢ nhimg sinh vién c6 y thuc hoc tap chua tot.

g. Thong bao cho sinh vién vé thoi gian va dia diém 1am viéc dé sinh vién
gap xin y kién tu van vé cac van de trong hoc tap, rén luyén (khuyen khich cac hinh
thirc 1am viéc qua internet dé tiét kiém thoi gian, thong tin trao doi duge luu g,
nhiéu sinh vién c6 thé ciing tham khao).

h. Ghi chép day du ndi dung hop 16p va théng tin sinh vién cua 16p phu trach
vao So cong tac cd van hoc tap.

i. Giit mbi lién hé thuong xuyén voi gia dinh sinh vién.

k. Tham gia ddy da hoi nghi CVHT do Nha truong, Khoa, Phong CTSV t6
chuec.

I. Thyc hién ché do bao cdo bang van ban ndp cho Khoa, Phong CTSV sau
khi t6 chtrc hop cudi hoc ky, nam hoc.

3. Cac linh vuc khac

a. Gi4o duc sinh vién chap hanh nghiém chinh cha truong, duong 16i chinh
sach cta Déang, luat phap cuia Nha nudc & truong cling nhu noi cu trii. Huéng dan
sinh vién thuc hién cac quy dinh vé sinh hoat Poan, Hoi sinh vién, cac phong trao



van nghé thé thao, hoat dong ngoai kho4, thyc hién nép séng van hoa trong Nha
truong va cac phong trao ANTT, ATGT, phong chong céc té nan xa hoi.

b. Trao d6i, gép y voi sinh vién vé phat trién nhan cach, hanh vi dao duc,
quan h¢ xa hoi va cac van de vé dinh hudng nghe nghiép va gidi thi¢u viéc 1lam.

c. C6 trach nhiém gitp d& sinh vién va huéng dan ho lién hé véi cac phong
chtrc nang, bd phan nghiép vu hodc nguoi cd trach nhiém dé giai quyet cong viée cod
lién quan theo quy dinh ctia Nha truong.

d. Kiém tra nhac nho viéc chap hanh nop hoc phi, nghia vu cong dan tham
gia BHYT, BHTT theo quy dinh.

Piéu 6. Trach nhi¢m ciia c¢6 van hoc tap

1. Phai luén quan tdm dén loi ich cua sinh vién, khong lam diéu gi anh
hudng dén quyen loi, uy tin va két qua hoc tap cia sinh vién.

2. C6 trach nhiém gilr gin, bao mat cac thong tin ndi by Nha truong ciing nhu
cua can bg, giao vién va Sinh vién;

3. Biét ling nghe ¥ kién cia sinh vién, gop y cua dong nghiép. Khong binh
pham, danh gia mgt ca nhan hay don vi nao d6 trudéc mat sinh vién lam giam uy tin
cua ca nhan hoac don vi;

4. C6 tinh than, thai do6 1am viéc nghiém tdc, trach nhiém cao, giai quyét
cdng viéc phai mang tinh khach quan, cong khai, minh bach, khong thién vi, dam
bao c¢6 tinh, co ly va dung quy dinh ctia Nha truong.

5. C0 trach nhiém quan ly sinh vién trong cac hoat dong ngoai khoa khi dugc

diéu dong va trong thoi gian sinh vién di hoc quan sy hodc diéu dong vé Nam Dinh
hoc tap theo ké hoach ctia Nha truong

6. Trién khai cac nhiém vu khac khi c¢6 yéu cau ciia Khoa chuyén mon va cua
Phong Cong tac sinh vién.

Piéu 7. Quyén han ciia gido vién co van hoc tip :

1. Pugc Nha trudng phd bién va cung cip cac tai liéu c6 lién quan vé quy
che, quy dinh vé cong tac dao tao, cong tac quan ly sinh vién.

2. CO quyeén triéu tap hop 16p hodc triéu tap sinh vién dé trién khai cac ndi
dung co lién quan. Khi can thiet CVHT c6 quyén moi phy huynh sinh vién dén lam
viéc dé trao doi hodc ban bién phéap quan ly, gido duc sinh vién.

3. B¢ xuét hinh thtrc thi dua, khen thuéng hodc xtr ly sinh vién véi Hiéu
trudng Nha truong thong qua cac Phong churc nang.

4. C6 quyén gbp ¥ hodc dé xuét giup d& véi 1anh dao Nha trudng hoic 14nh
dao don vi khi gap kho khan trong viéc tu van, hudng dan sinh vién.

5. Ky xac nhén cac van ban cua sinh vién guri cac don vi c6 lién quan. Nhéan
xét qua trinh hoc tap, rén luyén trong so tay sinh vién.

6. Puoc tham gia hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 nhéan thirc chinh tri
cling nhu chuyén moén va nghiép vu.

7. CVHT duoc cung cip tai khoan trén phan mém quan 1y dé theo ddi két
qua hoc tap va ren luyén cua sinh vién.

8. Pugc hudng quyén loi, ché do cia can bo, giang vién theo quy dinh cua
Nha nude va quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha truong.



CHUONG III
PANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

Pic¢u 8. Noi dung danh gia hoat dong ciia CVHT

banh gia hoat dong cia CVHT dua trén co s¢ nhi€ém vy, trdch nhiém cuia
CVHT dugc quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Piéu 7 Chuong II cia Quy dinh nay.

Hé théng tiéu chi danh gia CVHT duoc sir dung chung va thong nhat trong
toan trrong. Noi dung cu thé sé c6 vin ban huéng dan theo timg nam hoc.

Piéu 9. Phan loai két qua

Két qua danh gia CVHT dugc phan loai nhu sau

A. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

B. Hoan thanh nhiém vu.

C. Hoan thanh chua tot nhiém vu.

C. Khong hoan thanh nhiém vu.

Pic¢u 10. Quy trinh d4anh gia CVHT

Dugc thuc hién thong qua 3 kénh danh gia doc lap (theo nam hoc):

1. CVHT tu d4nh gié c6 x4c nhan va cho diém cua T6 mon phu trach GV

2. Khoa chuyén mén danh gia, cho diém CVHT

3. Phong CTSV danh gia va tong hop két qua chung.

Ngoai ra Hoi ddng CVHT cép trudng sir dung thém kénh thdng tin sinh vién
danh gia CVHT dé tham khao phan loai CVHT. Néi dung, mau biéu cu thé do Hoi
dong CVHT cép Truong quy dinh hang nam.

Piéu 11. Thoi gian danh gia CVHT

Viéc danh gia két qua hoat dong ciia CVHT duoc tién hanh sau khi két thuc
nam hoc theo Ké hoach cua Nha trudng.

Pi¢u 12. Str dung két qua danh gia CVHT

Két qua danh gia CVHT do Hiéu truong phé duyét duoc s dung dé thanh
toan dinh mirc kinh phi hd tro, dong thoi dugc cong nhan xem xét trong binh xét thi
dua trong nam hoc.

CHUONG 1V

NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA HQI PONG CO VAN
HQC TAP VA CAC PON VI CHU'C NANG

Piéu 13. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han cia Hdi dong cb van hoc
tap cap truong:

Hoi dong CVHT cép truong hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctia Hiéu
tredng €O nhiém vy, trdch nhiém va quyén han sau:

1. Nhiém vu ciaa Hoi dong cb van hoc tap cip Truong

a. Tham muu cho Hiéu trudong vé cong tac to chirc va quan 1y hoat dong cb
van hoc tap.

b. Xay dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cu thé cua hoat
dong co6 van hoc tap hang nam.

¢. Xay dung va quy dinh, chi dao cac Phong chuc nang, cac by phan nghiép
vu chuan bi cac cAc tai liéu, biéu mau phuc vu cho cong tac ¢d van hoc tap.



d. T6 chure cac khoa tap huan nghiép vu cho CVHT

e. Chi dao cac Hoi dong (hodc ban) ¢ van hoc tap cac Khoa xay dung ké
hoach, ndi dung hoat dong, quy dinh ndi dung 1am viéc giita gido vién cd van hoc
tap voi sinh vién;

f. Xay dyng hinh thirc thanh tra, kiém tra dé theo di, danh gia két qud, hiéu qua
hoat dong ctia hé thong ¢o van hoc tap dac biét la ddi ngli gido vién ¢o van hoc tap;

g. Pinh ky t6 chirc Hoi nghi ¢6 van hoc tap dé danh gid, rat kinh nghiém
nhitng mat d& lam tot va nhirng mat c(‘Jn’han cheé dé cé bién phap di€u chinh, dé ra
phuong hudng nhiém vu cho thoi gian tiep theo.

h. T6 chirc Hoi nghi danh gia, tong két cong tac c6 van hoc tap hang nam.

2. Trach nhiém

a. Tao moi diéu kién dé c6 van hoc tap hoan thanh nhiém vu.

b. C6 y kién truc tiép véi Hiéu truong cac van dé phat sinh va khé khin,
vuong mac trong hoat dong cua t6 chirc ¢6 van hoc tap

¢. Dy tr kinh phi hoat dong cho t6 chirc ¢6 van hoc tap

d. Thay mat Nha truong 1am thi tuc thanh toan ché d6 cho ¢b van hoc tap.

e. To chirc danh gia muc d6 hoan thanh nhiém vu cia c¢b van hoc tap va cac
don vi lién quan.

2. Quyén han cua Hoi dong ¢ van hoc tap Truong

a. Quyét dinh kién toan lai co cdu t chuc ctia Hé thong cb van hoc tap khi
can thiét;

b. Quyét dinh hinh thirc dong vién, khen thuéng cac don vi, c4 nhan trong hé
thong c6 van hoc tap co thanh tich cao trong cong tac, hoac quyéet dinh hinh thie xur
ly doi voi don vi, ca nhan khong hoan thanh nhiém vy gay thiét hai dén quyen loi
cling nhu két qua hoc tap cua sinh vién.

Piéu 14. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han Ban ¢6 van hoc tip cip
Khoa:

1. Nhiém vu cta Ban ¢6 van hoc tap cip Khoa

a. Xay dung ndi dung, chuong trinh, ké’hO,E_ICh hoat dong cho CVHT cua
Khoa trén co s& ndi dung chi dao cia Hoi dong c6 van hoc tap cap Truong.

b. Phbi hop véi Phong Cong tac Sinh vién, Phong Dao tao lya chon giang
vién phan cong nhi¢m vy CVHT trinh Higu truong Nha truong phé duyét;

c. Phdi hop véi cac Phong chire nang chuéan bi tai liéu, huéng dan nghiép vu
cho CVHT thudc don vi quan ly;

d. Theo dbi, chi dao, lgiém tra, giam sat qua trinh thu’:c hién nhiém vu cua doi
ngit CVHT, chi dao giai quyét cac ndi dung co li€n quan dén quyén loi, két qua hoc
tap cua sinh vién do don vi tham gia giang day hoac quan ly.

2. Trach nhiém cuia Ban ¢b van hoc tap cap Khoa

a. Phan cong GV lam cd van hoc tap theo dung yéu cau veé tiéu chuan, ning
lue ¢o van hoc tap.

b. Chi dao tryc tiép cac hoat dong cb van hoc tap ciia Khoa



c. Giai quyét cac khé khan vudng mac trong cac hoat dong cd van hoc tap
cua Khoa

d. T6 chirc Hoi nghi danh gi4, tong két cong taic CVHT ctia don vi, danh gia
murc d hoan thanh nhiém vu cua cac co van hoc tap cua Khoa.

e. Thuc hién ché d6 hop va bao céo theo quy dinh cua Hoi dong cb van hoc
tap Nha truong.

3. Quyén han cua Ban ¢b véan hoc tip cap Khoa

Ban c6 van hoc tap cdp Khoa ¢ quyén dé xuat hinh thic dong vién, khen
thuong hodc xu ly ky luat CVHT cia don vi quan ly véi Hoi dong CVHT cap
truong.

Piéu 15. Nhiém vu ciia Phong CTSV - Thuong true Hi dong ¢é van hoc

A

tap

1. C6 trach nhiém 1a ¢au mdi t6 chirc trién khai cong tac CVHT cuia Trudng.

2. Tham muu va béo cao cho Hoi dong c6 van hoc tap ctia Truong cac van
dé lién quan dén cong tac CVHT.

3. Trén co s& danh sach phan cong nhiém vu CVHT ctua Khoa, Phong CTSV
dé xuat Hiéu truong ban hanh quyét dinh cong nhan danh sach cac giang vién lam
CVHT vao dau mdi nam hoc.

4. Chuan bi h6 so, tai lidu, biéu mau phuc vu cho cong tdc CVHT.

5. Giai dap, cung cép thong tin lién quan dén hd so, ché do chinh sach, chim
diém rén luyén, xét thi dua khen thudng, xét hoc bong khuyén khich hoc tap cho
sinh vién theo dé nghj cu thé ciia CVHT.

6. Tiép nhan, tong hop cac y kién déng gop, kién nghi cia CVHT dé trinh
Hoi dong CVHT xem xét giai quyét.

7. Chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia hoat dong cia CVHT tir cac
Khoa dé bao cao Hoi dong CVHT cip Truong xem xét thong qua va trinh Hiéu
truong ky Quyét dinh cong nhan két qua.

8. Giri quyét dinh khi c6 xir Iy bién dong sinh vién cho cac Khoa, Phong Pao
tao va cac don vi lién quan.

9. Chiu trach nhiém phdi hop véi Phong Tai chinh Ké toan thanh toan kinh
phi cho hoat dong CVHT cua Truong sau khi c6 Quyét dinh cua Hiéu trudng cong
nhan két quéa danh gia vi¢c thyc hién nhi€ém vu cia CVHT.

Piéu 16. Nhiém vu ciia Phong Dao tao.

1. Giai dap, cung cap thong tin lién quan dén chuong trinh ddo tao, dang ky
hoc tap, danh gia két qua hoc tap theo dé nghi cu thé cia CVHT.

2. Phdi hop cling Phong Cong tac Sinh vién chuan bi tai liu, ndi dung tap
huan nghiép vu cho CVHT.

3. Lap ké hoach b tri thoi khoa biéu chinh thirc cho viéc sinh hoat 16p sau
khi cac 16p da hoan thanh viéc thi hét cac moén cua hoc ky I va hoc ky I

4. Gui quyét dinh mdi khi co xir Iy bién dong sinh vién cho cac Khoa, Phong
CTSV va cac don vi lién quan.

‘ CHUONGV
QUYEN LQI, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Picéu 17. Quyén lgi ciia To chirc ¢6 van hoc tip
1. Ché d phu cip:



a. P6i véi Hoi dong cd van hoc tip cap trwong: Huong theo Quy ché chi
tiéu ndi bo cua Nha truong.
b. Pdi voi Hi ddng cb van hoc tap ciap Khoa:

. - Truong Ban (la Truong Khoa) huong phy cap theo quy dinh ay vién Hoi
dong CVHT cap truong.

- Phé Ban huong phu cép 250.000d/thang

- Céc uy vién (1a CVHT) huong phu cap theo diém ¢, khoan 1 diéu nay.

- Thu ky huong phu cdp 100.000d6ng/thang

c. Poi véi ¢d van hoc tip :

Can by, gidng vién co hiru cua truong (da qua thoi gian tp sy) c6 nghia vu

tham gia cong tac CVHT. MOdi can b, giang vién tham gia cong tac C6 van hoc tap
dugc phan cong toi da 1a 03 16p.

Truong hop dac biét CVHT dugc giao thém I6p nhung khong qua 04 16p va
16p giao thém khong cung hé dao tao vai cac 16p da phan cong trude.

CVHT hoan thanh nhiém vu dugc huong ’ché d6 phu cap theo Quy ché chi
tiéu ndi bo cua Nha truong va duge cong nhan két qua dé xem xét binh bau thi dua
hang nam.

C6 van hoc tap hoan thanh nhiém vu dugc hudng muc phu cap CVHT trong
1 nam hoc dugc tinh theo cdng thirc: 15% x 270 tiet chuan x don gia gio chuan x
hé s6

CVHT 1 16p dudi 10 SV tinh hé s6 0,6

CVHT 1 16p tir 10 dén dudi 20 SV trg 18n tinh hé s6 0,7
CVHT 1 16p tir 20 dén dudi 30 SV trg 1én tinh hé s6 0,8
CVHT 1 16p tir 30 dén dudi 40 SV trg 18n tinh hé s6 0,9
CVHT 1 16p tir 40 SV tré 1én tinh hé s6 1,0

CVHT 2 16p duéi 90 SV tinh hé s6 1,2

CVHT 2 16p tir 90 dén dudi 130 SV tinh hé s6 1,3
CVHT 2 16p tir 130 SV tré 1én tinh hé s6 1,4

CVHT 3 16p dudi 150 SV tinh hé s6 1,5

CVHT 3 16p tir 150 dén dudi 180 SV tinh hé s6 1,6
CVHT 3 I6p tir 180 SV tré 1én tinh hé s6 1,7

2. Phwong thirc thanh toan:

Phy cép’céng tac CVHT dugc thanh toan sau moi hoc ky. S6 thang hudng
phu céap theo s thang thuc € 16p sinh vién hoc tap theo k& hoach dao tao cua Nha
trurong trong hoc ky do va dugc quy doi ra s6 gio chuan/ tuan..

Trong truong ho’p dac thu dugc Nha truong giao nhiém vu s€ dugc thanh
toan theo so thang thyc t€ quan 1y 16p.

Piéu 18. Khen thwéng

1. N6i dung va muc do hqén thanh nhiém vu cong tac CVHT 1a mot trong
cac tiéu chi xét thi dua nam hoc doi vai can bo, gido vién.



2. Gi&o vién cd thanh tich cao trong cong tac CVHT sé dugc Nha truong dua
vao ti€u chi xét thi dua hoc ky, ndam hoc. Truong h(_)’p’c() thanh tich dot xuat sé duoc
Nha trueong khen thudng theo quy dinh chung nhu ché d6 khen thudng hién hanh.

Piéu 19. Xir Iy vi pham

1. C6 van hoc tap khong hoan thanh nhiém vy, Phong Cong tc Sinh vién s&
c6 van ban bao cdo Hoi dong CVHT cap Truong xem xét va Xt Iy ché do phu cap
theo Quyet nghi cua Hoi dong.

2. Trong truong hgp CVHT khong hoan thanh nhi¢ém vu gy hau qud nghiém
trong s€ khong dugc thanh todn che do phu cap va phai chiu hinh thue xtr Iy ky lut
do Hoi dong ky luat Nha truong xem xét va quyet dinh.

~ CHUONGV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 20. Di¢u khoan thi hanh

Vin ban nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va ép dung tir nam hoc 2018-
20109.

Piéu 21. T6 chirc thye hién

1. Truong cac don vi c¢6 lién quan va toan thé can bo, vién chirc, sinh vién
trong Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Viéc stra d6i, bd sung ndi dung vin ban ndy do Hiéu truong quyét dinh.
Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi, c4 nhan bao cao
bang vin ban vé Ban Giam hiéu, théng qua cac don vi chiic ning dé Nha truong kip
thoi giai trinh, diéu chinh, bd sung ndi dung cho ding quy dinh va phl hop véi thyuc
té./.

PHO HIEU TRUONG
PHU TRACH TRUONG

(Da ky)

TS. Tran Hoang Long



