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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG DÀNH CHO GIẢNG VIÊN 

 TRÊN HỆ THỐNG QUẢN LÝ ĐÀO TẠO TRỰC TUYẾN (LMS) 

1. ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG, ĐỔI MẬT KHẨU VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN CÁ NHÂN 

1.1. Mô tả: Để quản lý được các học phần được phân công phụ trách, GV đăng nhập vào hệ 

thống; Với lần đăng nhập đầu tiên thì cần phải đổi mật khẩu và; Cập nhật bổ sung thông tin cá nhân. 

1.2. Thao tác thực hiện: 

 

Hình 1: Giao diện trang chủ: http://lms.uneti.edu.vn/ 

- B1: Trên trình duyệt web nhập địa chỉ sau http://lms.uneti.edu.vn/ 

- B2: Chuyển đổi ngôn ngữ hiển thị (do một số chức năng chưa được việc hóa hết nên khi chuyển đổi 

sang ngôn ngữ tiếng Việt sẽ không hiển thị tiếng Việt). 

- B3: Click chọn đăng nhập 

 

Hình 2: Đăng nhập hệ thống: http://lms.uneti.edu.vn/ 

- Nhập tài khoản được cấp vào các ô nhập dữ liệu => Click nút “Đăng nhập” 

Phụ lục 1: 

http://lms.uneti.edu.vn/
http://lms.uneti.edu.vn/
http://lms.uneti.edu.vn/
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Hình 3: Đổi mật khẩu: http://lms.uneti.edu.vn/ 

- Đổi lại mật khẩu theo hướng dẫn => Click “Lưu những thay đổi” 

 

Hình 4: Chọn chức năng cập nhật bổ sung thông tin “Tùy chọn” 

 

Hình 5: Chọn chức năng “Sửa hồ sơ cá nhân” 

http://lms.uneti.edu.vn/
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Hình 6: Cập nhật dữ liệu vào cá trường thông tin 

- Khuyến nghị: Nên cập nhật đầy đủ các thông tin trong mục này, để quản lý dữ liệu cho thuận tiện. 

 

2. TẠO KHÓA HỌC VÀ XÂY DỰNG NỘI DUNG KHÓA HỌC  

1.1. Mô tả: Sau khi đăng nhập vào hệ thống, GV có các chức năng để quản lý lớp phần mà được 

phân công phụ trách. 

1.2. Thao tác thực hiện: 

 

Hình 7: Chọn khoa chủ quản môn học 

- Do người dùng là GV khoa Lý luận chính trị, nên người dùng sẽ lựa chọn “Khoa Lý luận chính trị” 
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Hình 8: Chọn “Quản lí các khóa học”  

 

Hình 9: Chọn “Tạo khóa học mới”  

 

Hình 10: Trang khai báo thông tin về khóa học 

- Lưu ý: Tại bước này cần tham chiếu theo phân công giảng dạy để xác định chính xác thông tin về lớp 

phần mà GV phụ trách. 
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+ Cách 1: Trên phân hệ EDU  

 

 

Hình 11: Thông tin về lớp học phần trên phân hệ EDU 

Cách 2: Thông qua Web http://egov.uneti.edu.vn/ 

 

- Lưu ý: Thông tin những thông tin sau: Học kỳ; Năm học; Cơ sở; Mã lớp học phần. 

 

 

Hình 12: Khai báo thông tin về khóa học 

- Khuyến nghị của phần khai báo thông tin, như ví dụ sau:  

+ Tên đầy đủ: 010100057409_Đường lối cách mạng Đảng Cộng sản Việt nam_HK2_2021_HN_GV:Phạm Thị 

Thùy Dương 

+ Tên rút gọn: 010100057409_HK2_2021_HN_GV:Phạm Thị Thùy Dương  

+ Mã số ID khóa học: 010100057409_HK2_2021_HN_GV:Phạm Thị Thùy Dương 

- Sau khi thiết lập xong thông tin về khóa học => Click chọn “Lưu …” ở cuối trang (kéo xuống bên dưới) 

http://egov.uneti.edu.vn/
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Hình 13: Cập nhật nội dung học phần 

- Xác định cập nhật nội dung khóa học => Click “Bật chế độ chỉnh sửa” 

- Sau khi Click “Bật chế độ chỉnh sửa” => GV tiến hành cập nhật dữ liệu cho học phần 

 

Hình 14: Thêm các hoạt động hoặc tài nguyên cho từng nội dung giảng dạy 

- Để thêm click chọn “Thêm hoạt động hoặc tài nguyên” 
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Hình 15: Các hoạt động hoặc tài nguyên mà hệ thống cho phép 

 

3. THIẾT LẬP GHI DANH CHO KHÓA HỌC  
 

 

 

Hình 16: Thiết lập khóa học 

- Để thêm click chọn “More” 
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Hình 17: Thiết lập phương thức ghi danh (Người học đăng ký vào lớp học phần) 

- Để thêm click chọn “Phương thức ghi danh/Self enrolment (Học viên)” 

Hình 18: Bật chế độ cho phép người học ghi danh 

- Để bật chế độ này click chọn như hình 18 

 

Hình 19: Thiết lập mã khóa khóa học 

- Khuyến nghị: 
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+ Tại bước này xác định MÃ KHÓA HỌC để cung cấp để người học đăng ký vào lớp học là: uneti  

- Sau bước này người học có thể đăng ký vào lớp học phần với mã khóa đã được cung cấp, ngoài ra hệ thống 

còn cung cấp thêm chức năng cho phép GV thêm người học vào lớp học phần như nội dung tiếp theo sau đây. 

 

Hình 20: Thêm người học vào khóa học 

- Click chọn “Enrol users” 

 

Hình 21: Thêm người học vào khóa học 

- Tại màn hình này, GV nhập các tài khoản SV vào, sau khi hoàn tất việc chọn các tài khoản click chọn “Enrol 

users” 

Giáng viên có thể add sinh viên thông qua tra cá nhân Web http://egov.uneti.edu.vn/ 

Danh sách sinh viên ở mục điểm danh: 

http://egov.uneti.edu.vn/
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Hình 22: Danh sách sinh viên 

 

4. TẠO CÂU HỎI KIỂM TRA 

Chọn phần Đề thi sau đó chọn nút Thêm ở phía dưới màn hình 

Hình 23: Màn hình tạo bài kiểm tra 

Kết quả sẽ được như hình dưới, thông tin thời gian (Timing) dùng để thiết lập thời gian bắt đầu mở và kết 

thúc của bài kiểm tra. 
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Hình 24: Thiêt lập thông số cho bài kiểm tra 

 

Hình 25: Thiết lập quy định về bài kiểm tra 
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Để tạo các dạng câu hỏi kiểm tra chọn vào hình bánh xe góc bên phải phía trên màn hình chọn chỉnh sửa 

đề thi, hoặc cách 2 chọn chữ Chỉnh sửa đề thi ở giữa màn hình 

 

Hình 26: Tạo câu hỏi bài kiểm tra 

Chọn nút Add màu xanh phía dưới bên phải màn hình. 

 

Hình 27: Tạo câu hỏi 
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Các hình thức để xây dựng câu hỏi kiểm tra khác nhau. 

Hình 28: Cách tạo các dạng câu hỏi 

Kết quả sau khi chọn Multipe Choice  

Hình 29: Màn hình tạo câu hỏi dạng lựa chọn đáp án đúng 
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5. PHƯƠNG THỨC TRAO ĐỔI GIỮA GIẢNG VIÊN VÀ SINH VIÊN 

5.1 Trao đổi trực tiếp theo hình thức chat  

Chọn vào phần Phòng họp trực tuyến 

 

Hình 30: Phương pháp trao đổi dạng chat 



16 

 

 

Thầy, Cô có thể đặt hẹn thời gian để các sinh viên online có mặt đúng thời điểm để trao đổi trực tiếp. 

Thông qua hình thức này sinh viên có thể hỏi các nội dung chưa hiểu để được giải đáp. 

 

Hình 32: Thiết lập thời gian cho cho lịch trao đổi dạng chat. 

Chọn vào “ Nhấn vào đây để tham gia” để kết nối vào phòng chat 
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Hình 33: Màn hình kết nối phòng chat 

 

Hình 34: Giao diện màn hình trao đổi trực tiếp giữa giảng viên và sinh viên 

5.2 Giao tiếp giảng viên – sinh viên dạng Self - Selection 
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Hình 35: Sử dụng giao tiếp giảng viên – sinh viên dạng Self Selection 

 

Hình 36: Các tính năng tùy chọn của hệ thống GSS 
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5.3 Giao tiếp giảng viên và sinh viên thông qua diễn đàn. 

Để thuận tiện trong việc đưa các thông báo mới, các lịch trao đổi với sinh viên thuận lợi. Có thể sử dụng thêm 

công cụ Diễn đàn tin tức ở phía bên trái khung này 
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5.4 Diễn đàn trao đổi sinh viên – giảng viên 
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HƯỚNG DẪN UPLOAD FILE LÊN HỆ THỐNG LMS 

I. ĐỐI VỚI FILE OFFICE, PDF (File có dung lượng nhỏ) 

* Bước 1: Bật chế độ chỉnh sửa (hình 1) – Click "Thêm hoạt động hoặc tài nguyên" (hình 2) 

 

Hình 1 

 

Hình 2 

* Bước 2: Chọn "File" – Click "Thêm" 

 

Hình 3 
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* Bước 3: Điền tên File, tải tập tin lên và tùy chỉnh một số thông tin 

+) Tải tập tin lên: 

 

Hình 4 

+) Trên cửa sổ "Bộ chọn tệp": Thầy/cô click "Upload a file" – nhấn nút "Browse" và chọn "Đăng tải 

tệp này" 

 

Hình 5 

* Bước 4: Tùy chỉnh trong phần Giao diện và thiết lập mô đun chung. Thầy/Cô click nút "Lưu và trở về 

khóa học" để tải tài liệu lên hệ thống. 

 

Hình 6 
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II. UPLOAD FILE  CÓ DUNG LƯỢNG LỚN 

1. File dạng video Upload lên Youtube,  lấy mã nhúng video trên Youtube, Chèn video trên Youtube 

lên hệ thống LMS. 

Với những video có dung lượng lớn, Thầy/Cô upload video đó lên Youtube hoặc sử dụng những video 

minh họa có sẵn trên Youtube; sau đó nhúng lên hệ thống LMS theo các bước sau. 

a) Cách lấy mã nhúng video trên Youtube 

 (1) Click vào nút "Share" 

 

Hình 7 

(2) Chọn vào "< > - Nhúng" 

 

Hình 8 
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(3) Nhấn vào nút sao chép 

 

Hình 9 

b) Chèn video trên Youtube lên hệ thống LMS 

* Bước 1: Bật chế độ chỉnh sửa  – Click "Thêm hoạt động hoặc tài nguyên"  

 

Hình 10 
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Hình 11 

* Bước 2: Chọn "Page" – Click "Thêm" 

 

Hình 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28 

 

* Bước 3: Đặt tên và viết mô tả 

 

Hình 13 

* Bước 4: Copy và paste mã nhúng từ video trên youtube vào (Cách lấy mã nhúng Youtube thực hiện 

theo các bước ở cuối phần I) 

 – Tại mục "Content": 

(1) Click vào biểu tượng  

(2) Click tiếp vào  

(3) Xóa " <br>" 

 

Hình 14 
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(4) Paste mã link nhúng từ youtube vào giữa  "<p>….</p>" 

 

 

Hình 15 

 

* Bước 5 : "Lưu và trở về khóa học" kết quả như sau: 

 

 

Hình 16 
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2. Các dạng file khác upload lên google Drive, chèn link file trên google drive lên hệ thống LMS 

a) Cách lấy link file trên google drive 

* Bước 1: Mở google drive 

(1) - Chọn file cần nhúng lên hệ thống LMS, Click chuột phải 

(2) – Nhấn vào "Nhận đường liên kết" 

 

 

Hình 17 

(3) – Chọn "Sao chép đường liên kết" 

(4) – Chọn chế độ "Người xem" 

(5) – Nhấn "Xong" 

 

 

Hình 18 
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b) Chèn link file trên google drive lên hệ thống LMS 

* Bước 1: Bật chế độ chỉnh sửa  – Click "Thêm hoạt động hoặc tài nguyên"  

 

Hình 19 

 

Hình 20 
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* Bước 2: Chọn "URL" – Click "Thêm" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 21 

* Bước 3: Đặt tên, Chèn link vừa lấy trên google drive và viết mô tả 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 22 

(1)  - Đặt tên 

(2)  - Chèn link file trên Google Drive 

(3)  - Viết mô tả 

(4)  - Click chọn "Hiển thị mô tả ở trang khóa học" 

(5)  - Lưu và trở về khóa học 

 

 

 

 


