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A. MỘT SỐ NHIỆM VỤ CỦA PHÒNG ĐÀO TẠO 

LIÊN QUAN ĐẾN SINH VIÊN



Xây dựng kế hoạch đào tạo cho từng học kỳ, từng năm học và toàn khoá học; 

công tác quản lý giáo vụ; giúp việc Hiệu trưởng tổ chức các buổi họp xét tiếp tục 

tiến độ, xét điều kiện dự thi và tư cách tốt nghiệp; giúp việc Hiệu trưởng 

quản lý và điều hành quá trình giảng dạy, học tập, thực hành, thực tập, thí 

nghiệm, kế hoạch điều động người học theo kế hoạch học tập, thực tập, kế 

hoạch thi hết học phần, môn học, thi học kỳ, kế hoạch tốt nghiệp khóa học …;

Quản lý việc cấp phát các văn bằng, chứng chỉ, giấy chứng nhận tốt nghiệp và 

kết quả học tập, tốt nghiệp của người học;

Là đơn vị đầu mối quản lý chất lượng đào tạo; phối hợp các phòng chức 

năng kiểm tra, giám sát việc thực hiện nội dung, chương trình, kế hoạch, tiến độ 

giảng dạy học tập;

Phối hợp với các phòng chức năng giải quyết các thủ tục hành chính theo cơ chế 

một cửa đối với sinh viên;

Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Hiệu trưởng giao.

Email giải đáp thắc mắc của sinh viên liên quan đến công tác đào tạo:    

sv.phongdaotao@uneti.edu.vn



B. QUY CHẾ ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC CHÍNH QUY 

THEO HỆ THỐNG TÍN CHỈ

TẠI TRƯỜNG ĐẠI HỌC 

KINH TẾ - KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP

(Quyết định số 686/QĐ-ĐHKTKTCN ngày 10/10/ 2018)

- Nguồn: https://sinhvien.uneti.edu.vn/sinh-vien/dm-tin/quy-che.html)



I. Thời gian và kế hoạch đào tạo

* Thời gian học tập:

- Sáng: Từ 07.00’ đến 11.55’ (Từ tiết 1 đến tiết 6)

- Chiều: Từ 12.30’ đến 18.15’ (Từ tiết 7 đến tiết 13)

Ngoài ra có thể bố trí vào thứ bảy cho các lớp học lại, học cải thiện

* Thời gian và kế hoạch đào tạo:

- Đại học: 4 năm (TN THPT) + 2 năm kéo dài

Trong đó: Thời gian kéo dài là dành cho SV không TN theo lớp chính thức

do còn nợ HP không đạt có tính điểm TBC tích luỹ được học lại và đề

nghị xét tốt nghiệp vào các đợt TN sau.

• Những SV được hưởng chính sách ưu tiên theo Quy chế tuyển sinh

ĐH,CĐ hệ chính quy không bị hạn chế về thời gian tối đa để hoàn

thành chương trình.

- Một năm gồm 2 học kỳ chính và một học kỳ phụ

- Khối lượng học tập trong Chương trình đào tạo:  

Khối ngành Kinh tế 149 tín chỉ (138 tính chỉ tính ĐTBC)

Khối ngành Kỹ thuật 153 tín chỉ (142 tín chỉ tính ĐTBC)



II. Điểm HP được chuyển thành điểm chữ như sau:

Điểm

chữ

Điểm hệ

10

Xếp loại

A 8,5÷10 Giỏi

B+ 7,8÷8,4 Khá giỏi

B 7,0÷7,7 Khá

C+ 6,3÷6,9 TB khá

C 5,5÷6,2 Trung bình

Điểm

chữ

Điểm hệ

10

Xếp loại

D+ 4,8÷5,4 TB Yếu

D 4,0÷4,7 Yếu

F+ 3,0÷3,9 Kém

F 0,0÷2,9 Rất kém



Mức điểm chữ của mỗi học phần phải 

được quy đổi sang điểm hệ 4 cụ thể:

Hai học

phần

không

đạt bắt

buộc

phải

đăng ký

học lại

(sau khi

đã dự thi

2 lần)

Học phần

đã đạt, 

có thể

đăng ký

học cải

thiện



C. KẾ HOẠCH HỌC TẬP NĂM HỌC 2020 - 2021

* Học kỳ I: Thời gian học tập chính thức từ ngày 26/10/2020

Ngày 20/10: Xem thời khoá biểu

* Địa điểm học tập: 

- KV Hà Nội: + Ngành Kế toán & TCNH học tại 454 Minh Khai, HBT, HN 

+ Các ngành còn lại học tại 218 & 296 Linh Nam, HM, HN

- KV Nam Định: học tại 353 Trần Hưng Đạo, NĐ

Kể từ Học kỳ 2 của khóa học SV thực hiện đăng ký

học tập online theo hướng dẫn trên Website: 

http://sinhvien.uneti.edu.vn



-Địa điểm làm việc:

-- Phòng thủ tục hành chính 1 cửa tại Phòng 104HA3 456 Minh Khai, HBT, HN

-- Phòng thủ tục hành chính 1 cửa tại tầng 1 Nhà HA8, Lĩnh Nam, HM, HN

D. Thủ tục hành chính một cửa phục vụ sinh viên 

Việc tiếp nhận đề nghị, xử lý hồ sơ và trả kết quả cho sinh viên

được thực hiện trong giờ hành chính tất cả các ngày làm việc từ thứ hai

đến thứ sáu hàng tuần (trừ ngày nghỉ hè, lễ, tết ... theo quy định), các

trường hợp đặc biệt theo quyết định của Hiệu trưởng.

Bộ phận Một cửa là tên gọi chung của Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết

quả giải quyết thủ tục hành chính trong Nhà trường, thực hiện nhiệm

vụ, quyền hạn hướng dẫn, tiếp nhận, giải quyết hoặc chuyển hồ sơ giải

quyết, trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính, theo dõi và phối hợp

việc giải quyết thủ tục hành chính cho đơn vị, cá nhân;



E. CỔNG THÔNG TIN SINH VIÊN

ĐĂNG NHẬP TÀI KHOẢN CỦA SINH VIÊN

http://sinhvien.uneti.edu.vn

- SV nhập mã SV (tài khoản) và mật khẩu

- Tài khoản này còn dùng để đăng nhập vào App

trên thiết bị di động (ASC-STUDENT)

- Trong quá trình sử dụng, nếu cần hỗ trợ cấp lại

mật khẩu trang cá nhân hoặc bất kể thông tin gì

về thông tin trên cổng thông tin này, người học đề

nghị giải quyết tại bộ phận Một cửa.



Danh mục

chi tiết

các chức

năng

SV đổi

mật

khẩu

sau lần

đăng

nhập

đầu

E. CỔNG THÔNG TIN SINH VIÊN



https://sinhvien.uneti.ed

u.vn

E. CỔNG THÔNG TIN SINH VIÊN



Sinh viên thực hiện Chức năng 

đăng ký trực tuyến

- Học mới

- Học lại 

- Học cải thiện

Có hướng dẫn Quy trình đăng ký trực tuyến 

trên trang: http://sinhvien.uneti.edu.vn



F. TÀI KHOẢN EMAIL
https://gmail.com

* Để thuận tiện trong việc học tập và trao

đổi thông tin, Nhà trường cung cấp cho sinh

viên toàn trường email cá nhân theo hệ

thống email của Nhà trường đang quản lý

và sử dụng (G Suite for Education).

* Tuy nhiên, người học cần quản lý và sử

dụng email phù hợp và không vi phạm các

chính sách của Google làm ảnh hưởng tới

toàn bộ hệ thống email của miền

@uneti.edu.vn.



https://gmail.com

- Đăng nhập và sử dụng gmail như sau:

+ Bước 1: Mở trình duyệt web và nhập địa 

chỉ https://gmail.com

+ Bước 2: Nhập địa chỉ email, mật khẩu 

(trong lần đăng nhập đầu tiên người dùng 

cần đổi mật khẩu và thiết lập, bật chức 

năng xác minh 2 bước, cùng với địa chỉ 

email và số điện thoại để tăng tính bảo mật) 

F. TÀI KHOẢN EMAIL

https://gmail.com/


F. TÀI KHOẢN EMAIL
https://gmail.com



https://gmail.com
F. TÀI KHOẢN EMAIL



https://gmail.comF. TÀI KHOẢN EMAIL



https://gmail.comF. TÀI KHOẢN EMAIL



https://gmail.com
F. TÀI KHOẢN EMAIL



https://sinhvien.uneti.edu.vn

F. TÀI KHOẢN EMAIL

LƯU Ý ĐỂ BẢO VỆ TÀI KHOẢN 

Thứ nhất: Chủ động đổi mật khẩu có độ mạnh cao để tăng cường tính bảo

mật (có ít nhất 8 ký tự, bao gồm các dạng ký tự như chữ in hoa, chữ thường,

chữ số và ký tự đặc biệt,...)

Thứ hai: Bật chức năng xác minh và thiết lập xác minh bước 2: Bổ sung

thêm số điện thoại hoặc email dự phòng,….theo yêu cầu để tăng tính bảo

mật.

Thứ ba: Dung lượng lưu trữ driver giới hạn cho email được cung cấp tối đa

là 5GB: Vì vậy các tài khoản email có dung lượng lưu trữ lớn hơn 5GB thì

cần xóa bớt dữ liệu lưu trữ trên driver để đảm bảo không vi phạm chính sách

của Google.

Thứ tư: Tuyệt đối không chia sẻ hoặc lưu trữ các nội vi phạm chính sách

của Google (Ví dụ upload và chia sẻ: phim, nhạc, hình ảnh, tài liệu có nội

dung không phù hợp hoặc vi phạm bản quyền hoặc quyền sở hữu trí tuệ ...).



https://sinhvien.uneti.edu.vn

F. TÀI KHOẢN EMAIL

LƯU Ý VỀ TÀI KHOẢN

Thứ năm: Không cho, tặng, mua, bán tài khoản email được Nhà

trường cung cấp. Chủ động bảo vệ tài khoản email như các tài sản

có giá trị.

Trong thời hạn 14 ngày, kể từ ngày được cung cấp tài khoản email,

người học cần chủ động hoàn thành việc cập nhật email cá nhân

theo nội dung thứ 2.

Trường hợp, các tài khoản email của người học không thực hiện

các nội dung nêu trên, email sẽ bị hệ thống tự động khóa hoặc bị

xóa vĩnh viễn. Điều này sẽ làm gián đoạn và ảnh hưởng đến việc

học tập và trao đổi thông tin của người học thông qua hệ thống

email mà Nhà trường cung cấp.

Trong quá trình sử dụng, nếu cần hỗ trợ cấp lại mật khẩu người học

đề nghị giải quyết tại bộ phận Một cửa.



https://lms.uneti.edu.vn

G. Cổng thông tin đào tạo trực tuyến 

Trên trình duyệt web nhập địa chỉ sau https://lms.uneti.edu.vn/

http://lms.uneti.edu.vn/


https://lms.uneti.edu.vn

G. Cổng thông tin đào tạo trực tuyến 

Khuyến nghị: SV không thay đổi các trường thông tin: Tên đăng nhập (ký danh); 

Thư điện tử (email mà Nhà trường cung cấp).



https://lms.uneti.edu.vn

G. Cổng thông tin đào tạo trực tuyến 

XÁC ĐỊNH LỚP HỌC PHẦN: Để xác định lớp học phần cần đăng ký học tập 

SV đăng nhập vào https://sinhvien.uneti.edu.vn/ (hoặc trên App ASC-Student) 

để lấy thông tin: Mã lớp học phần; Tên lớp học phần; Học kỳ; Cơ sở; Giảng 

viên giảng dạy

http://daotao.uneti.edu.vn/


https://lms.uneti.edu.vn

G. Cổng thông tin đào tạo trực tuyến 

Tìm kiếm khóa học và ghi danh vào lớp học



https://lms.uneti.edu.vn

G. Cổng thông tin đào tạo trực tuyến 



H. Chương trình lớp chất lượng

1. Chuẩn đầu ra

- Đảm bảo đầy đủ CĐR của chương trình đào tạo chung;

- Có kiến thức, kỹ năng nghề nghiệp của các các học phần nâng cao;

- CĐR ngoại ngữ bậc 4/6 khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc ( TOEIC 650,
B2, IELTS);

- Có các kiến thức kỹ năng mềm: Kỹ năng lắng nghe; Kỹ năng giao tiếp;
Kỹ năng quản lý thời gian; Kỹ năng giải quyết vấn đề; Kỹ năng làm
việc theo nhóm; Khả năng linh hoạt, thích nghi nhanh với sự thay đổi;
Kỹ năng làm việc áp lực cao.



H. Chương trình lớp chất lượng

2. Chương trình đào tạo

Sử dụng theo chương trình đào tạo chung được bổ sung thêm các nội dung
sau:

- Bổ sung năng lực ngoại ngữ cho từng đối tượng. Sinh viên được
phân loại đầu vào năng lực ngoại ngữ để xếp lớp.

- Bổ sung các học phần nâng cao;

- Bổ sung thêm 8 tín chỉ tiếng Anh so với các lớp đại trà (học phần
ngoài chương trình) đối với các sinh viên đủ điều kiện kiểm tra đầu
vào tiếng Anh;

- Bổ sung thêm học phần tiếng Anh chuyên ngành (học phần ngoài
chương trình);

- Bổ sung các khóa học kỹ năng mềm, các chuyên đề nâng cao
chuyên môn nghiệp vụ;



H. Chương trình lớp chất lượng

3. Điều kiện đảm bảo chất lượng

- Được cấp tài liệu học tập;

- Sĩ số lớp học tối đa 30 sinh viên;

- Trang thiết bị phục vụ học tập đầy đủ cho các học phần lý thuyết, 
thực hành, thí nghiệm;

- Được ưu tiên lựa chọn giảng viên giảng dạy;

- Được hỗ trợ bởi đội ngũ Cố vấn học tập kinh nghiệm từ các khoa
chuyên môn.



H. Chương trình lớp chất lượng

4. Quyền lợi người học

- Được giảng dạy bởi giảng viên, chuyên gia có nhiều kinh nghiệm;

phương pháp dạy và học hiện đại;

- Được đào tạo năng lực Anh Ngữ thông thạo (bao gồm Anh Ngữ

chuyên ngành);

- Được tư vấn, định hướng nghề nghiệp, giải đáp thắc mắc, tư vấn

sinh viên trong suốt quá trình học bởi đội ngũ cố vấn học tập giàu

kinh nghiệm;

- Ưu tiên tham gia các chương trình hợp tác đào tạo quốc tế của

Nhà trường như chương trình trao đổi sinh viên, chương trình thực

tập sinh quốc tế;

- Được ưu tiên tham gia các chương trình hợp tác đào tạo giữa Nhà

trường – Doanh nghiệp; giới thiệu làm việc tại những doanh

nghiệp có hợp tác đào tạo với Nhà trường;



H. Chương trình lớp chất lượng

4. Đối tượng tham gia lớp chất lượng

- Đối tượng sinh viên được lựa chọn theo kết quả thi tốt nghiệp

THPT (đối tượng được cấp học bổng). Nguồn học bổng khuyến

khích học tập áp dụng theo mức học phí của các chương trình

chung (chương trình đào tạo chuẩn).

- Đối tượng sinh viên đăng ký theo nguyện vọng cá nhân.

Điều kiện tham gia lớp học:

- Sinh viên đăng ký và vượt qua kiểm tra đánh giá đầu vào;

- Hoàn thành điều kiện riêng của từng ngành (do khoa đề xuất nếu

có).



H. Chương trình lớp chất lượng

4. Quy định học phí

- Học phí được xác định theo Chương trình đào tạo với mức thu
20.000.000 đồng (năm hoc 2020 – 2021) tăng khoảng 20% so với
các Chương trình đào tạo chung;

- Học phí các học phần ngoài chương trình đào tạo (các học phần
tăng cường, bổ sung về ngoại ngữ; khóa học kỹ năng mềm, nâng
cao chuyên môn và các hoạt động khác theo đề nghị của các
khoa);

5. Kế hoạch đăng ký

- Dự kiến ngày 16/10/2020 Nhà trường thông báo trên website kế

hoạch đăng ký các lớp học chất lượng;



Hỏi đáp
Mọi thắc mắc của sinh viên

liên quan đến công tác đào tạo xin gửi về email:   

sv.phongdaotao@uneti.edu.vn


