BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- TRUONG DPAI HQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

S6: 345/KH-DHKTKTCN Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2020

KE HOACH
Vé viée t6 chirc L& trao gidy chirng nhan kiém dinh chét lwgng cho 6 chwong trinh dao tao
va Bé giang, trao bang tt nghiép cho sinh vién Pai hoc chinh quy khéa hoc 2016-2020

Can ctr Nghi quyét cia BCH bang uy thang 6/2020 va Thuc hién chuong trinh cong tic ndm
hoc 2019 - 2020, Nha truong théng bao Ké hoach t6 chirc budi Lé nhu sau:
1. Thoi gian, dia diém, thanh phan
1.1. Thoi gian, dia diém
- Thoi gian: 08h00 ngay 12/7/2020;
- Pia diém: Hoi truong nha 3 ting (H.A11), khu giang duong ngd 218 Linh Nam, Ha Noi;
- Ghi chu:
o Xe don CBVC, SV tir ND di HN Iac 05h45°, ngay 12/7/2020, tai 353 - THD - Nb;
o Sinh vién dén tham dy c6 mt tai dia diém to chirc lac 07h00, ngay 12/7/2020 dé nhan Ao
cu nhan va thong nhat céch t6 chirc nhan bang tot nghiép.
1.2. Thanh phén
- Khéach moi:
o Theo thanh phﬁn da dugc duyét;
o Ghi cha: Phong QLCL, Phong QLKH, Phong CTSV, Doan thanh nién, Cac Khoa chuyén
mon tong hop danh sach khach moi gui phong TCCB trude ngay 01/7/2020.
- Khéi Cén bo, giang vién: Céan bg, giang vién trong toan truong, trong dé:
o Thanh phan bét budc gdm cén bd chu chdt (nhu thanh phan hop giao ban hang thang);
o Céc don vi dong vién CBVC du dong di, tong hop danh sach dang ky, giri phong TCCB
trude ngay 06/7/2020).
- Khdi Sinh vién va don vi dau mdi tong hop danh sach, théng bao:
o Sinh vién BPHCQ khda 10 xép loai t6t nghiép Xuat sic va Gioi: Phong Dao tao;
o Sinh vién c6 nhiéu thanh tich va dong gop tich cuc trong cac hoat dong phong trao ciia Nha
truong: Phong CTSV, Phong TS-TT, Poan thanh nién;
o Sinhvién c6 thanh tich cao trong hoat dong nghién ctru khoa hoc va dat giai cao trong cudc
thi “Y tuong sang tao & khai nghiép”: Phong Quan ly khoa hoc.
o Ké& hoach thuc hién:
= Tong hop danh sach va thong bao téi sinh vién: Trudc ngay 01/7/ 2020;
= Tong hop danh sach sau khi sinh vién da xac nhan tham du: Trudc ngay 06/7/2020.
2. Noi dung chwong trinh (Trong phu luc gtri kém)
3. Phan cong nhiém vu
3.1. Ban Giam hiéu: Cac d/c trong BGH chi dao cac don vi theo cac linh vuc minh phu trach.
3.2. Phong Hanh chinh quan tri
- V¢ sinh moi trudng dam bao canh quan sach dep, ddm bdo an ninh, trat tu trong ngay Lé;
- Tuyén truyén, bang zon, khéu hiéu, trang tri, khanh tiét, am thanh, anh sang, nudc uéng;
- Chuén bi hoi truong, san khéu, ban ghé, hoa trén san khau trong budi LE;
- Chuén bi phuong tién dua don CBVC, SV co cé ND tham du budi 18 tai HN.
3.3. Phong Té chirc can b
- Théng bao cho can bg, vién chire dén du b}léi L& day du, dang gio voi trang phuc lich sy (Nam:
quan toi mau, 40 sang mau hodc 4o veston; Nir: Ao dai);
- Téng hop danh sach khach moi, can bg, vién chuc dén du & ca 2 co s Nam Dinh va Ha Noi;



3.4. Phong Pao tao

- Théng bao ké hoach t6 chtrc budi 18 cu thé trén website Nha truong;

- Téng hop danh sach sinh Vién~Xuét sic, Gioi trinh BGH phé duyét khen thuong, ddng thoi
thong bdo, tap trung, quan ly, huéng dan sinh vién va diéu hanh chuong trinh phat bang tot nghi¢p;

- Chon dai dién sinh vién phat biéu tai budi L&;

- Pidu hanh no6i dung trinh chiéu trén cac man hinh LED.

- Chuan bj Ao ctr nhan va Ao cho Thay, C6 phat bang tot nghiép.

3.5. Phong cong tac HSSV

- Phéi hop v6i Poan TN, phong TS&TT, phong QLKH chon danh sach cac SV nhiéu thanh tich
va dong gop tich cuc trong cac hoat dong phong trao, hoat dong NCKH trinh BGH phé duyét khen
thuong. Dong thoi thong bao, tap trung, quan ly, hudng dan sinh vién va diéu hanh chuong trinh khen
thudong sinh vién co thanh tich trong cac hoat dong phong trao, hoat dong NCKH;

- biéu dong luc luong sinh vién hd tro theo dé nghi cua cac don vi.

3.6. C4c phong chirc ning khac

- Phong QLCL: Phoi hop v6i TT-KDCLGD diéu hanh chuong trinh trao Gidy chimg nhan kiém
dinh chat lugng cac chuong trinh dao tao;

- Phong TS&TT: Xay dung Video clip gidi thiéu Nha truong va cac hoat dong chung ciia Nha
truong; Tuyén truyen, quay phim, chup anh tu li€u va viét bai dang website trudc va trong buoi I¢;

- Phong QLKH: Téng hop danh séach, thf)ng bao tap trung, quan ly, huéng dan sinh vién duoc
khen thuong vé KHCN trinh BGH phé duyét va tong hop danh sach sinh vién dat giai cao trong cudc
thi “Y tudng sang tao & khai nghiép”; Xay dung Video clip vé cac hoat dong KHCN, STKN.

3.7. Cac Khoa chuyén mon

- Phéi hop véi cac phong ban dé thong bao, tap trung, quan 1y sinh vién;

- Tong hop danh sach GV ciia Khoa dén du, giri phong TCCB trude ngay 06/7/2020;

- Tong hop va dé xuat danh sach khach moi dai dién cac Doanh nghiép dén du, giri phong TCCB,
phong Pao tao trudce ngay 06/7/2020;

- Xay dung Video clip theo nhom (trong phu luc guri kém) vé cac hoat dong cta Thay, Tro, tir
lUc nhap hoc dén ldc tot nghiép; Tur hoat dong hoc tap den vui choi; Tai cac dia diém & ND, HN;
Tuyén duong cac ca nhan tiéu biéu; Dac biét l1a khoi goi nhirng ky niém dang nhd.. .;

- Chu dong lién lac voi cac sinh vién Khoa 10, t6 chic gip mat sinh vién, thiét 1ap kénh thong
tin lién lac doi vai cac sinh vién da tot nghiép dé xay dung cong dong cuu sinh vién cua khoa;

3.8. Cong doan, Poan thanh nién, Hji sinh vién

- Chuan bj céc tiét myc van nghé tai budi Lé;

- Phéi hop vé6i phong Cong tac sinh vién tap trung va quan 1y sinh vién trong budi L&;

- Phéan cong, quan 1y doi Thanh nién tinh nguyén trién khai cac nhiém vu.

3.9. Cac don vi

Cac ddng chi Truong cac don vi c6 trach nhiém t6 chirc théng bao va dong vién ti timg CBVC,
SV dén tham du theo thanh phan da dugc duyét, day du, dung gio véi trang phuc theo quy dinh.

Can ctr cac ndi dung trén, Nha trudng yéu cau cac don vi chi dong phan cong cu thé cho timg
ca nhan va t6 chirc thuc hién theo ding ndi dung, ké hoach.

Noi nhin. HIEU TRUONG
o1 nhan.

- Céac don vi trong toan truong;

- Website Nha truong; (da ky)

- Luu: VT, BT.

TS. Tran Hoang Long



