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THÔNG BÁO 

V/v Kế hoạch tổ chức tập huấn cán bộ, viên chức  đầu năm học 2022-2023 
 

Thực hiện Nghị quyết của Ban chấp hành Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trƣờng về 

việc triển khai các nhiệm vụ trọng tâm năm học 2022-2023; Ban Giám hiệu Nhà trƣờng 

thông báo Kế hoạch tổ chức tập huấn cán bộ, viên chức đầu năm học 2022-2023 với các 

nội dung cụ thể nhƣ sau: 

I.  Chương trình, kế hoạch tổ chức (Chương trình cụ thể trong Phụ lục 1) 

1. Sáng 18/8/2022: 

- Nội dung: Toàn bộ các báo cáo tại Hội nghị Cán bộ viên chức năm học 2021-2022 

của Nhà trƣờng. 

- Thành phần tham dự: Toàn bộ CBVC và NLĐ trong toàn trƣờng, cụ thể: 

+  Các đại biểu đƣợc triệu tập dự Hội nghị CBVC: Theo Quyết định triệu tập số 

567/QĐ-ĐHKTKTCN, ngày 11 tháng 8 năm 2022, tại Hội trƣờng lớn 218 

Lĩnh Nam và 353 Trần Hƣng Đạo. 

+  CBVC&NLĐ không trong thành phần triệu tập tham dự Hội nghị CBVC: Dự 

tại Hội trƣờng 454 Minh Khai, Phòng họp 218 Lĩnh Nam (2 phòng), Hội 

trƣờng 353 Trần Hƣng Đạo (phụ lục 2): 

- Hình thức: Trực tiếp tại các Hội trƣờng, Phòng họp. 

- Thời gian: Từ 7h00, thứ năm, ngày 18/8/2022. 

2. Sáng 29/8/2022: 

- Nội dung: Học tập chuyên đề “Xây dựng môi trƣờng văn hóa thân thiện trong 

trƣờng Đại học” và triển khai ký cam kết thực hiện văn hóa công sở Uneti. 

- Thành phần tham dự: Toàn bộ CBVC và NLĐ nhà trƣờng. 

- Hình thức: Trực tiếp tại các Hội trƣờng lớn ở 218 Lĩnh Nam, 454 Minh Khai, 353 

Trần Hƣng Đạo (phụ lục 3). 

- Thời gian: Từ 8h00 đến 11h30, thứ hai, ngày 29/8/2022. 

3. Ngày 30/8/2022: 

- Nội dung:  

+ Thảo luận, xây dựng nhiệm vụ trọng tâm năm học 2022-2023 của đơn vị; 

+ Tập huấn các chức năng mới trên hệ thống phần mềm (có thể điều chỉnh 

thời gian cho phù hợp với kế hoạch bên cung cấp phần mềm). 

- Thành phần tham dự: Toàn bộ CBVC và NLĐ nhà trƣờng. 

- Hình thức: Trƣởng đơn vị tổ chức họp trực tiếp tại văn phòng làm việc hoặc đăng 

ký phòng họp với phòng Hành chính Quản trị. 

- Thời gian: Cả ngày thứ ba, ngày 30/8/2022. 



4. Sáng 31/8/2022: 

- Nội dung: Học tập chuyên đề "Xây dựng Hệ sinh thái khởi nghiệp đổi mới, sáng 

tạo trong trƣờng Đại học". 

- Thành phần tham dự: Toàn bộ CBVC và NLĐ nhà trƣờng. 

- Hình thức: Trực tiếp tại các Hội trƣờng lớn ở 218 Lĩnh Nam, 454 Minh Khai, 353 

Trần Hƣng Đạo (phụ lục 3). 

- Thời gian: Từ 8h00 đến 11h30, thứ tƣ, ngày 31/8/2022. 

II. Phân công nhiệm vụ 

1. Phòng Tổ chức cán bộ có nhiệm vụ thông báo kế hoạch, nội dung, hình thức tập 

huấn cho cán bộ, viên chức và ngƣời lao động. 

2. Các đồng chí Trƣởng các đơn vị thông báo kế hoạch và đôn đốc toàn thể cán bộ, 

viên chức và ngƣời lao động của đơn vị thực hiện kế hoạch học tập. 

3. Phòng Hành chính Quản trị và Phòng Đào tạo phối hợp bố trí cơ sở vật chất theo 

đề nghị của Ban tổ chức lớp học và cử cán bộ chuẩn bị trang thiết bị phục vụ giảng dạy 

và học tập. 

4. Phòng Tài chính Kế toán hƣớng dẫn thực hiện chế độ theo quy định. 

5. Phòng Đào tạo phối hợp chuẩn bị nội dung tập huấn các chức năng mới trên hệ 

thống phần mềm. 

Ban Giám hiệu Nhà trƣờng đề nghị CBVC và ngƣời lao động các đơn vị toàn 

trƣờng nghiêm túc triển khai thực hiện ./. 

 
Nơi nhận: 

- Ban Giám hiệu, CT HĐT 

- Các đơn vị trong trƣờng; 

- Website Nhà trƣờng;  

- Lƣu VT, TCCB. 
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