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KẾ HOẠCH 
V/v tổ chức chương trình hội thảo, tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ và tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện thí điểm mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học 2022 - 2023 và triển khai kế hoạch công tác năm học 2023 - 2024

Căn cứ các quy định hiện hành của Nhà trường về  công tác Cố vấn học tập;
Thực hiện Nghị quyết của Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trường về việc nâng cao vai trò của Cố vấn học tập và Nhóm CVHT chuyên trách, góp phần làm tốt công tác giáo dục chính trị tư tưởng, đạo đức lối sống,…thông qua các hoạt động tư vấn, hướng dẫn, xây dựng kế hoạch học tập cho Sinh viên;
Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp xây dựng kế hoạch tổ chức thực hiện chương trình “Hội thảo, tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ và tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện thí điểm mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học năm học 2022 - 2023 và xây dựng phương hướng, kế hoạch công tác năm học 2023 - 2024” với những nội dung cụ thể như sau:
I. Mục đích, ý nghĩa:
1.1. Mục đích:
- Chương trình hội thảo, tổng kết đánh giá, tập huấn bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ và kỹ năng cho Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách, cung cấp kiến thức mới, chia sẻ kinh nghiệm và các phương pháp, công cụ hữu ích tư vấn, hỗ trợ thông tin và định hướng quá trình học tập, rèn luyện cho người học;
- 	Đánh giá, phân tích những mặt đạt được và những mặt còn hạn chế trong quá trình thực hiện thí điểm mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học 2022 - 2023. Từ đó đề ra những phương hướng, giải pháp nhằm nâng cao chất lượng công tác Cố vấn học tập và tối ưu hóa mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học 2023 - 2024 và những năm tiếp theo;
- Triển khai các hoạt động và kế hoạch công tác Cố vấn học tập trong năm học 2023 - 2024 để cải thiện và nâng cao chất lượng công tác Cố vấn học tập nhằm tư vấn, hỗ trợ tốt nhất cho người học trong việc xây dựng kế hoạch học tập cá nhân, phát triển kỹ năng và đạt được mục tiêu và kết quả cao trong học tập và rèn luyện;
-	Thúc đẩy sự trao đổi, chia sẻ kinh nghiệm và tạo cơ hội cho các Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách trong quản lý lớp và Tăng cường việc ứng dụng công nghệ thông tin, theo hướng tích hợp, khai thác và sử dụng có hiệu quả các cơ sở dữ liệu trên phần mềm quản lý để giải quyết các khó khăn trong công tác quản lý lớp theo qui định của Nhà trường.

1.2. Ý nghĩa:
-	Tranh thủ được các ý kiến đóng góp của các đơn vị trong toàn Trường nhằm từng bước xây dựng nội dung, hoàn thiện quy trình, mô hình quản lý phù hợp để nâng cao hiệu quả công tác Cố vấn học tập;
- Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách có cơ hội giao lưu, học hỏi, chia sẻ kinh nghiệm tốt, cách làm hay để chủ động tìm hiểu, nghiên cứu các tham luận; tích cực tham gia các hoạt động của hội thảo như thảo luận, trao đổi, thực hành để hiểu rõ hơn về các nghiệp vụ và nâng cao hiệu quả trong công tác;
- Chương trình được thực hiện nghiêm túc, tiết kiệm, an toàn và hiệu quả, phù hợp với điều kiện thực tế của Nhà trường trong giai đoạn hiện nay.
II. Ban chỉ đạo và Tiểu ban thực hiện: (theo Phụ lục số 01 đính kèm)
III. Thời gian, hình thức tổ chức và dự kiến chương trình:
3.1. Thời gian dự kiến: Ngày 18 tháng 08 năm 2023. 
3.2. Hình thức tổ chức: Kết hợp trực tiếp và trực tuyến.
* Trực tiếp tại các địa điểm:
- Cơ sở Lĩnh Nam: tại Phòng họp 201 H.A11;
- Cơ sở Minh Khai: tại Hội trường lớn ngõ 454 Minh Khai;
- Cơ sở Nam Định: tại Phòng họp số 01 nhà N.C1
* Trực tuyến Online qua ứng dụng Zoom: Đường link họp sẽ được Ban tổ chức thông báo sau.
3.3. Dự kiến chương trình: (chi tiết theo Phụ lục số 02 đính kèm)
* Buổi sáng: 
- Thời gian: Từ 08h00’ đến 11h30’;
- Nội dung: Hội thảo tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện thí điểm mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học năm học 2022 - 2023 và xây dựng phương hướng, kế hoạch công tác năm học 2023 - 2024.
* Buổi chiều: 
- Thời gian: Từ 14h00’ đến 17h00’;
- Nội dung: Tập huấn nghiệp vụ công tác Cố vấn học tập, trao đổi và giải đáp.
IV. Dự kiến kế hoạch và phân công chuẩn bị báo cáo, tham luận:
4.1. Dự kiến kế hoạch:
	TT
	Thời gian dự kiến
	Nội dung thực hiện
	Đơn vị chủ trì
/phối hợp

	1
	14/07/2023
	Gửi bản dự thảo cho các đơn vị có liên quan  để xin góp ý và hoàn thiện
	· Phòng CT&CTSV;
· Các đơn vị

	2
	17/07/2023
	Tiếp thu các ý kiến đóng góp, hoàn thiện kế hoạch
và trình Ban Giám hiệu phê duyệt
	· Phòng CT&CTSV;
· Các đơn vị

	3
	19/07/2023
	Báo cáo và xin ý kiến chỉ đạo của Ban Giám hiệu Nhà trường, hoàn thiện dự thảo trước khi trình thầy Hiệu trưởng phê duyệt
	Phòng CT&CTSV

	4
	21/07/2023
	Triển khai thông báo kế hoạch và phối hợp các đơn vị chuẩn bị nội dung báo cáo, tham luận và tài liệu tập huấn
	· Phòng CT&CTSV;
· Các đơn vị

	5
	04/08/2023
	· Tổng hợp các báo cáo, tham luận và phối hợp rà soát các nội dung công tác  chuẩn bị,…
	· - Phòng CT&CTSV;
· - Các đơn vị

	6
	08/08/2023
	Trình Ban Giám hiệu duyệt và chọn các nội dung  báo cáo, tham luận đặc sắc, thông báo cho các cá
nhân, đơn vị chuẩn bị slide trình bày
	· - Phòng CT&CTSV;
- Các đơn vị

	7
	11/08/2023
	· Hoàn thành công tác chuẩn bị, rà soát các nội dung báo cáo, trình Ban Giám hiệu Nhà trường duyệt trước khi thực hiện;
· Thông báo chương trình chính thức, link online,…
	· - Phòng CT&CTSV;
· - Các đơn vị

	8
	14/08/2023
	· Kiểm tra lần cuối công tác chuẩn bị, kết nối,…;
· Họp Ban chỉ đạo, Ban tổ chức (nếu có)
	· Phòng CT&CTSV;
· Phòng Đào tạo;
· Các đơn vị

	9
	18/08/2023
	Tổ chức Hội thảo/Tọa đàm
	



4.2. Quy định nội dung báo cáo, tham luận:
a. Đăng ký nội dung báo cáo, tham luận: Ngoài các báo cáo, tham luận (theo Phụ lục số 03 đính kèm), khuyến khích các đơn vị chức năng, khoa chuyên môn, Đoàn Thanh niên - Hội Sinh viên, Sinh viên,… tham gia chương trình đóng góp thêm các tham  luận để chia sẻ kinh nghiệm, cách làm hay, hiệu quả,…. Ban tổ chức lựa chọn các tham luận đặc sắc để trình bày báo cáo tại hội nghị, các tham luận còn lại được đưa vào kỷ yếu, phần tập huấn, thảo luận và đăng trên website Nhà trường. 
b. Gợi ý một số chủ đề tham luận như sau: Nội dung bài tham luận trình bày các chủ đề liên quan đến ứng dụng, khai thác phần mềm quản lý của Nhà trường vào công tác Cố vấn học tập; Đánh giá, đối chiếu các kết quả đạt được cũng như những vướng mắc trong quá trình triển khai thực hiện công tác Cố vấn học tập những năm qua và định hướng hoạt động cho năm học 2023 - 2024 và những năm tiếp theo.
· Tầm quan trọng của Cố vấn học tập chuyên trách trong sự phát triển cá nhân của người học;
· Triển khai mô hình Cố vấn học tập chuyên trách: Thành tựu và thách thức;
· Kỹ năng và nghiệp vụ của Cố vấn học tập chuyên trách trong mô hình đào tạo của Nhà trường hiện nay;
· Đánh giá và định hướng mới cho mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học 2023 - 2024;
· Sự phối hợp giữa Cố vấn học tập với gia đình và xã hội trong thời đại công nghệ số hiện nay;
· Phương pháp và công cụ hữu ích trong công tác Cố vấn học tập để hỗ trợ và tư vấn tốt cho sinh viên;
· Tư duy và trí tuệ đa diện trong công tác Cố vấn học tập để đáp ứng nhu cầu đa dạng của người học,...
c. Quy định nội dung báo cáo, tham luận: 
Các tham luận tại hội thảo có độ dài khoảng từ 2-3 trang (các báo cáo hướng dẫn, tài liệu tập huấn của các đơn vị chức năng có thể dài hơn, nhưng không quá 10 trang) trên khổ giấy A4, font: Times New Roman, cỡ chữ 13, giãn dòng 1.5,… và gửi file bản mềm về Phòng Chính trị và Công tác Sinh viên theo địa chỉ email Thầy Nguyễn Như Vĩnh - nnvinh@uneti.edu.vn trước ngày 04/08/2023 để tổng hợp, báo cáo Ban Giám hiệu Nhà trường. Các bài tham luận được lựa chọn sẽ được Ban tổ chức thông báo sớm để chuẩn bị slide báo cáo tại hội nghị và gửi file bản mềm trước ngày 11/08/2023.
V. Phân công nhiệm vụ các đơn vị:
5.1. Phòng Chính trị và Công tác Sinh viên:
· Là đơn vị đầu mối thứ nhất phối hợp với các đơn vị xây dựng kế hoạch, nội dung trình Ban Giám hiệu phê duyệt và triển khai thông báo cho các đơn vị, cá nhân có liên quan trong toàn Trường và mời chuyên gia, báo cáo viên, Sinh viên tham dự;
· Chuẩn bị nội dung tham luận và báo cáo tại hội nghị;
· Tiếp thu các ý kiến chỉ đạo, các ý kiến đóng góp của các đơn vị, cá nhân tham dự hội nghị để tổng hợp báo cáo  Ban Giám hiệu Nhà trường chỉ đạo nhằm nâng cao hiệu quả công tác CVHT trong năm học 2023 - 2024 và các năm tiếp theo.
· Phối hợp với các Khoa chuyên môn chọn danh sách các Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách, các Khoa chuyên môn có nhiều thành tích, đóng góp vào kết quả thực hiện thí điểm mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học 2022 - 2023 trình Ban Giám hiệu Nhà trường phê duyệt khen thưởng;
· Tiếp thu các ý kiến chỉ đạo, các ý kiến đóng góp của các đơn vị, cá nhân tham dự hội nghị để tổng hợp báo cáo  Ban Giám hiệu Nhà trường chỉ đạo nhằm nâng cao hiệu quả công tác CVHT trong năm học 2023 - 2024 và các năm tiếp theo.
5.2. Phòng Đào tạo:
- Là đơn vị đầu mối thứ hai phối hợp với Phòng CT&CTSV và đơn vị cung cấp phần mềm chuẩn bị các nội dung tập huấn, hướng dẫn Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách khai thác hiệu quả cơ sở dữ liệu trên phần mềm quản lý Nhà trường;
· Cử lãnh đạo dự và phân công cán bộ chuẩn bị nội dung tham luận tại hội nghị;
- Phối hợp Phòng CT&CTSV chuẩn bị phòng họp, thiết bị, đường truyền kết nối và cử cán bộ kỹ thuật trực hỗ trợ thực hiện các nội dung chương trình.
5.3. Phòng Hành chính quản trị: Cử cán bộ hỗ trợ Phòng CT&CTSV chuẩn bị Hội trường, sân khấu, bàn ghế, trang trí, khánh tiết, âm thanh,…trong suốt thời gian diễn ra chương trình.
5.4. Phòng Tài chính Kế toán:
- Phối hợp với Phòng CT&CTSV chuẩn bị các nội dung báo cáo, tư vấn cho Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách để hướng dẫn Sinh viên thực hiện.
- Cử lãnh đạo, cán bộ nghiệp vụ tham dự và chuẩn bị nội dung tham luận tại hội nghị theo phân công của Ban tổ chức;
- Chuẩn bị kinh phí trong quá trình diễn ra hội nghị, hướng dẫn Phòng CT&CTSV thanh quyết toán có liên quan sau khi kết thúc hội nghị.
5.5. Phòng Khảo thí và ĐBCL, Đoàn Thanh niên - Hội Sinh viên và các đơn vị có liên quan:
- Phối hợp với Phòng CT&CTSV chuẩn bị các nội dung báo cáo, tư vấn cho CVHT/Nhóm CVHT chuyên trách để hướng dẫn Sinh viên thực hiện.
- Cử lãnh đạo, cán bộ nghiệp vụ tham dự và chuẩn bị nội dung tham luận tại hội nghị theo phân công của Ban tổ chức.
5.6. Phòng Tuyển sinh và Truyền thông:
Hỗ trợ công tác truyền thông trên hệ thống thông tin điện tử của Nhà trường, cử cán bộ chụp ảnh trong chương trình và viết bài đưa tin về hoạt động sau hội nghị.
5.7. Lãnh đạo các Khoa chuyên môn: 
- Mời dự trực tiếp để theo dõi, chỉ đạo, giao lưu chia sẻ và học hỏi kinh nghiệm công tác CVHT với các đơn vị, cá nhân khác;
- Phân công giảng viên chuẩn bị tham  luận, đôn đốc trợ lý khoa, cố vấn học tập tham dự đầy đủ để  nắm bắt chủ trương, yêu cầu nhiệm vụ của Nhà trường.
5.8. Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách: 
- 100% Cố vấn học tập/Nhóm CVHT chuyên trách tham dự trực tiếp tại các phòng họp theo địa điểm đào tạo Mục 3.2 (trừ trường hợp đặc biệt và được Ban Giám hiệu Nhà trường đồng ý);
- Chuẩn bị các nội dung, câu hỏi để thảo luận, trao đổi và tư vấn, giải đáp tại hội nghị theo phân công của Lãnh đạo Khoa và Ban tổ chức.
5.9. Sinh viên các lớp đại học hệ chính quy: Cử đại diện tham gia, chuẩn bị nội dung tham luận đóng góp ý kiến và thực hiện nghiêm túc các quy định của Ban tổ chức.

Trên đây là kế hoạch tổ chức “Chương trình hội thảo, tập huấn nghiệp vụ và tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện thí điểm mô hình Cố vấn học tập chuyên trách trong năm học năm học 2022 - 2023 và xây dựng phương hướng, kế hoạch công tác năm học 2023 - 2024”. Ban Giám hiệu Nhà trường đề nghị các đơn vị, cá  nhân được phân công nhiệm vụ phối hợp và nghiêm túc thực hiện để chương trình đạt hiệu quả. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có các vướng mắc phát sinh kịp thời phản hồi thông tin thông qua Phòng Chính trị và Công tác Sinh viên để tổng hợp báo cáo Ban Giám hiệu Nhà trường chỉ đạo thực hiện.
Trân trọng!
	Nơi gửi:
· BCH ĐU, Ban Giám hiệu; CT HĐT (để b/c);
· Các đơn trong toàn Trường (để phối hợp t/h);
· Website;
· Lưu VT, CTSV.
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