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KẾ HOẠCH
V/v tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023 - 2024

Căn cứ Nghị quyết của Ban chấp hành Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trường về những nhiệm vụ công tác trọng tâm tháng 09/2023 và kế hoạch năm học 2023 - 2024, 
Nhà trường thông báo kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023 - 2024 với những nội dung cụ thể như sau:

I. Hình thức, thời gian và địa điểm:

1.1. Hình thức tổ chức: Trực tiếp tại 2 cơ sở đào tạo của Nhà trường.

1.2. Thời gian và địa điểm:

- Cơ sở Nam Định: Từ 13h45’ thứ Sáu ngày 22/09/2023, tại Hội trường N.H1, Số 353 Trần Hưng Đạo, Thành phố Nam Định;
- Cơ sở Hà Nội: Từ 07h30’ thứ Bẩy, ngày 23/09/2023, tại Hội trường lớn nhà 3 tầng, Ngõ 218 Lĩnh Nam, Quận Hoàng Mai, TP Hà Nội.
II. Dự kiến chương trình buổi Lễ khai giảng năm học 2023 - 2024: 

Theo Phụ lục số 1 đính kèm.

III. Thành phần đại biểu, khách mời:
3.1. Đại biểu, khách mời: Theo ý kiến chỉ đạo của Ban Giám hiệu Nhà trường;

3.2. Khối cán bộ, giảng viên: CBGV Nhà trường;
3.3. Khối Sinh viên: 
- Sinh viên thủ khoa đầu vào các ngành tuyển sinh năm 2023;
- Ban cán sự lớp, Ban chấp hành Chi đoàn các lớp đại học chính quy khóa 17 tuyển sinh năm 2023;

- Đại diện Ban cán sự lớp, BCH Chi đoàn các lớp đại học chính quy khóa 14, khóa 15 và khóa 16;

- Sinh viên, Đoàn viên xuất sắc được Đoàn Thanh niên giới thiệu tham dự lớp Bồi dưỡng nhận thức về Đảng; 
- Sinh viên được nhận học bổng HTHT, học bổng tài trợ; Sinh viên có kết quả rèn luyện, học tập Xuất sắc, tích cực tham gia các hoạt động phong trào trong năm học 2022 - 2023 được khen thưởng,…
Ghi chú: Chi tiết số lượng thành phần đại biểu, khách mời, CBGV và Sinh viên dự từng cơ sở sẽ được Nhà trường thông báo sau.

IV. Ban chỉ đạo và Tiểu ban thực hiện:
Theo Phụ lục số 2 đính kèm.

V. Phân công nhiệm vụ và công tác chuẩn bị:
5.1. Lãnh đạo Nhà trường: Chỉ đạo các đơn vị chức năng, trung tâm, khoa chuyên môn theo mảng công tác được phân công phụ trách.
5.2. Phòng Chính trị và Công tác Sinh viên:

- Là đơn vị đầu mối thứ nhất, phối hợp các đơn vị chức năng xây dựng kế hoạch trình Ban Giám hiệu Nhà trường phê duyệt và triển khai thực hiện;

- Phối hợp với Phòng Đào tạo, Phòng Tuyển sinh và truyền thông, Đoàn Thanh niên - Hội Sinh viên tổng hợp dữ liệu, trình Ban Giám hiệu duyệt khen thưởng cho các thủ khoa các ngành tuyển sinh năm 2023, sinh viên có thành tích xuất sắc trong học tập và rèn luyện, tích cực tham gia các hoạt động phong trào năm học 2022 - 2023;

- Chọn đại diện Sinh viên - Thủ khoa phát biểu tại buổi Lễ; 

- Triển khai mời đại biểu là Sinh viên tới dự buổi Lễ đầy đủ, đúng giờ với trang phục gọn gàng, lịch sự;  

- Điều hành chương trình khen thưởng Sinh viên tại buổi Lễ;

- Phối hợp Đoàn Thanh niên - Hội Sinh viên điều động lực lượng Sinh viên tham gia hỗ trợ theo đề nghị của các đơn vị.

5.2. Phòng Đào tạo:

- Là đơn vị đầu mối thứ hai, phối hợp với Phòng Chính trị và CTSV và các đơn vị chức năng triển khai thực hiện các nội dung theo kế hoạch đã được Ban Giám hiệu Nhà trường phê duyệt;

- Phát động phong trào thi đua “Dạy tốt - Học tốt” và triển khai kế hoạch năm học 2023 - 2024;

- Chọn đại diện giảng viên phát biểu tại buổi Lễ;

- Phối hợp với các Khoa chuyên môn tổng hợp danh sách doanh nghiệp tham dự chương trình buổi lễ;

- Thông báo kế hoạch nghỉ, hoán đổi các học phần môn học trong các ngày 22&23/09/2023 diễn ra chương trình buổi lễ;

- Chịu trách nhiệm kết nối tín hiệu hình ảnh, âm thanh tại Hội trường, hình ảnh, banner sân khấu trong buổi Lễ. Phối hợp với các phòng chức năng chuẩn bị cơ sở vật chất và các nội dung có liên quan khi được phân công.

5.3. Phòng Hành chính quản trị:
- Vệ sinh môi trường cảnh quan sạch đẹp; Đảm bảo an ninh, trật tự trong ngày Lễ;
- Tuyên truyền băng rôn, khẩu hiệu, trang trí khánh tiết, âm thanh, ánh sáng, nước uống;

- Điều hành chung công tác chuẩn bị, đón tiếp khách và làm công tác tổ chức buổi Lễ;
- Chuẩn bị hội trường, sân khấu, bàn ghế, hoa trên sân khấu và hoa tươi để tặng;
- Phối hợp với Trung tâm Quản lý xây dựng và dịch vụ đào tạo, các phòng chức năng chuẩn bị cơ sở vật chất và các nội dung có liên quan khi được phân công;
- Điều hành chương trình thi đua khen thưởng khối CBVC tại buổi Lễ.

5.4. Phòng Tổ chức cán bộ:
- Thông báo cho cán bộ, viên chức đến dự buổi Lễ đầy đủ, đúng giờ với trang phục nhận diện của Nhà trường (Nam: quần tối màu, áo trắng hoặc áo veston; Nữ: Áo dài);
- Tổng hợp số lượng CBVC-NLĐ tham dự từng cơ sở và danh sách khách mời của Trường, các phòng, trung tâm trước ngày 11/09/2023.

5.5. Phòng Tuyển sinh và Truyền thông:
- Phối hợp với Phòng Chính trị và Công tác Sinh viên tổng hợp dữ liệu, danh sách Sinh viên thủ khoa các ngành tuyển sinh, Sinh viên được cấp học bổng HTHT đầu vào năm 2023 trình Ban Giám hiệu Nhà trường phê duyệt để tuyên dương trong buổi Lễ;
- Triển khai thông báo kế hoạch Lễ khai giảng trên website và các kênh thông tin truyền thông, 

- Chủ động báo cáo Ban Giám hiệu Nhà trường mời Đài tuyền hình Nam Định,…các báo tới đưa tin, truyền thông;
- Phụ trách công tác tuyên truyền, quay phim, chụp ảnh tư liệu, viết bài đăng trên website về các hoạt động của buổi Lễ.

5.6. Phòng Tài chính Kế toán: 

- Phối hợp với Phòng TCCB, Phòng CT&CTSV và các đơn vị có liên quan làm thủ tục chi kinh phí cho CBVC nhân dịp khai giảng năm học mới, chi khen thưởng cho Sinh viên, công tác tổ chức,… theo quy định của Nhà trường;

- Hướng dẫn các đơn vị lập dự toán và các thủ tục thanh quyết toán theo quy định.

5.7. Trung tâm Quản lý xây dựng và dịch vụ đào tạo: Phối hợp Phòng Hành chính quản trị triển khai băng rôn, khẩu hiệu, trang trí khánh tiết, phương án trông coi xe cho CBVC và Sinh viên.

5.8. Công đoàn, Đoàn thanh niên - Hội Sinh viên:
- Triển khai thông báo kế hoạch và phát động các phong trào thi đua đối với CBVC, Sinh viên trong toàn Trường;

- Công đoàn Trường 02 cơ sở tổ chức các hoạt động giao lưu văn hóa văn nghệ, thể thao khối cán bộ, viên chức chào mừng năm học mới. Triển khai, duy trì mô hình 5S và thực hiện văn hoá công sở tới cán bộ viên chức và người lao động trong toàn Trường;
- Đoàn Thanh niên - Hội sinh viên: Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ tại buổi Lễ; Phối hợp Phòng CT&CTSV chuẩn bị lực lượng Sinh viên tình nguyện hỗ trợ công tác tổ chức, lễ tân phục vụ buổi Lễ. Phối hợp với Phòng HCQT chuẩn bị sân khấu, bàn ghế, trang trí khánh tiết, âm thanh ánh sáng, phối hợp công tác đảm bảo an ninh trật tự, hướng dẫn giao thông …và triển khai thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Nhà trường phân công.

5.9. Lãnh đạo các Khoa chuyên môn, các phòng chức năng, trung tâm trong toàn Trường: 

- Căn cứ chức năng, nhiệm vụ chủ động phối hợp Phòng CT&CTSV và các đơn vị chức năng chuẩn bị và triển khai thực hiện;

- Tổng hợp số lượng CBVC và khách mời của đơn vị mình tham dự tại từng cơ sở gửi Phòng TCCB trước ngày 11/09/2023, thông báo và đôn đốc CBVC đến dự theo thành phần đã được duyệt đầy đủ, đúng giờ với trang phục theo quy định;
- Các đơn vị mời gọi tài trợ cho Nhà trường và Sinh viên, tổng hợp danh sách gửi Phòng TCKT trước ngày 11/09/2023;
- Triển khai các phong trào thi đua do Nhà trường phát động,…
Trên đây là kế hoạch tổ chức chương trình “Lễ khai giảng năm học 2023 - 2024”. Ban Giám hiệu Nhà trường đề nghị các đơn vị, cá  nhân được phân công nhiệm vụ chủ động phân công cụ thể cho từng cá nhân trong đơn vị và phối hợp tổ chức thực hiện theo đúng kế hoạch. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có các vướng mắc phát sinh kịp thời phản hồi thông tin thông qua Phòng Chính trị và Công tác Sinh viên để tổng hợp báo cáo Ban Giám hiệu Nhà trường chỉ đạo thực hiện.

Trân trọng!

	Nơi gửi:

· BCH ĐU, Ban Giám hiệu; CT HĐT (để b/c);
· Các đơn trong toàn Trường (để phối hợp t/h);

· Website;

· Lưu VT, CTSV.
	HIỆU TRƯỞNG

                     (đã ký)

TS Trần Hoàng Long


Phụ lục số 1:
DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH 
LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2023 - 2024 
(Kèm theo Kế hoạch số: 781/KH-ĐHKTKTCN ngày 31/08/2023 của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp)
I. Cơ sở Nam Định: Từ 13h45’ thứ Sáu ngày 22/09/2023, tại Hội trường N.H1, Số 353 Trần Hưng Đạo, Thành phố Nam Định
	    Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện

	13h45’ - 14h15’
	Đón tiếp đại biểu, ổn định trật tự; nhận - tặng hoa chúc mừng, kết nối đường truyền,..
	- Đại biểu, khách mời
- Lãnh đạo Nhà trường

	14h15’ - 15h00’
	Văn nghệ chào mừng; Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	- Đoàn Thanh niên - Hội SV
- Đ/c Mạnh - MC

	15h00’ - 15h15’
	Diễn văn khai giảng năm học mới
	Hiệu trưởng Trường Đại học

Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp

	15h15’ - 15h30’
	- Đánh trống khai trường
- Phát biểu chúc mừng
- Tặng hoa, quà lưu niệm cho lãnh đạo Nhà trường,..
	Đ/c Phạm Gia Túc, UVBCH TƯ Đảng, Bí thư Tỉnh ủy Nam Định

	15h30’ - 15h45’
	Công bố các quyết định thi đua khen thưởng đối với CBVC:

- Bằng khen UBND Tỉnh Nam Định
- Bằng khen Bộ Công Thương
	- Đ/c Ban - Thường trực TĐ
- Lãnh đạo Tỉnh Nam Định

- Lãnh đạo Trường

	15h45’ - 15h55’
	Công bố khen thưởng và trao học bổng cho Thủ khoa các ngành đối với tân Sinh viên

(dự kiến khoảng 10/24 Sinh viên Thủ khoa)
	- Đ/c Thắng - Phòng CT&CTSV

- Lãnh đạo Tỉnh Nam Định
- Lãnh đạo Trường

	15h55’ - 16h05’
	- Nghi lễ trao cờ truyền thống Uneti
- Đại diện Thủ khoa năm 2023 tặng hoa tri ân các Thầy/Cô và Nhà trường
	- Phòng CT&CTSV

- Đội nghi lễ và tân Sinh viên K17

	16h05’ - 16h10’
	Nhận hoa chúc mừng và phát biểu của Giảng viên
	Đại diện Giảng viên

	16h10’ - 16h20’
	- Tri ân các nhà tài trợ cho Nhà trường (cả năm) bằng các thông tin, slide trình chiếu trên màn hình

- Đại diện doanh nghiệp phát biểu (nếu có)
	- Đ/c Giang - Phòng Đào tạo
- Đại diện doanh nghiệp

	16h20’ - 16h30’
	Chụp ảnh lưu niệm
	- Lãnh đạo Tỉnh Nam Định

- Khách mời

- Lãnh đạo Nhà trường

	16h30’ - 17h00’
	Thăm quan Trường, trồng cây lưu niệm,…


	- Lãnh đạo Tỉnh Nam Định
- Khách mời

- Lãnh đạo Nhà trường

	
	Công bố khen thưởng và trao thưởng cho Sinh viên có thành tích xuất sắc năm học 2022 - 2023
	- Phòng CT&CTSV

- Lãnh đạo Trường


II. Cơ sở Hà Nội: Từ 07h30’ thứ Bẩy, ngày 23/09/2023, tại Hội trường lớn nhà 3 tầng, Ngõ 218 Lĩnh Nam, Quận Hoàng Mai, TP Hà Nội.

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện

	
	
	

	07h00’- 07h30’
	Kết nối đường truyền online
	Ban tổ chức

	07h30’ - 08h00’
	Đón tiếp đại biểu, ổn định trật tự; nhận - tặng hoa chúc mừng
	- Ban tổ chức
- Lãnh đạo Nhà trường

	08h00’ - 08h30’
	Văn nghệ chào mừng
	Đoàn Thanh niên - Hội SV

	08h30’ - 08h40’
	Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	Đ/c Mạnh - MC

	08h40’ - 09h00’
	- Diễn văn khai giảng năm học mới
	TS Phạm Thị Thu Hoài - Phó BTĐU, Chủ tịch HĐT

	
	- Đánh trống khai trường
	

	09h00’ - 09h20’
	- Công bố các quyết định thi đua khen thưởng đối với CBVC 
	Đ/c Ban - Thường trực TĐ

	
	Trao thưởng
	Lãnh đạo Nhà trường

	09h20’ - 09h25’
	Giảng viên phát biểu
	Đại diện Giảng viên

	09h25’ - 09h35’
	Công bố quyết định khen thưởng Sinh viên
	Đ/c Thắng - P.CT&CTSV

	
	Trao học bổng cho Thủ khoa các ngành đối với Tân sinh viên khóa 17
	Lãnh đạo Nhà trường

	09h35’ - 09h45’
	Đại diện SV khóa 17 phát biểu, tặng hoa chúc mừng
	Đại diện Thủ khoa

	09h45’ - 09h50’
	Chụp ảnh lưu niệm
	Phòng TS&TT

	09h45’ - 11h30’
	Công bố quyết định khen thưởng đối với Sinh viên có thành tích xuất sắc trong năm học 2022 - 2023
	Đ/c Thắng - P.CT&CTSV

	
	Trao thưởng
	Lãnh đạo Nhà trường


Phụ lục số 02:

DANH SÁCH BAN CHỈ ĐẠO, BAN TỔ CHỨC VÀ TIỂU BAN THỰC HIỆN

LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2023 - 2024

(Kèm theo Kế hoạch số:781/KH-ĐHKTKTCN ngày 31/08/2023 của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp)

I. Ban chỉ đạo:
	TT
	                       Họ và tên/chức vụ, đơn vị
	Nhiệm vụ

	1
	TS Trần Hoàng Long - Hiệu trưởng
	Trưởng ban

	2
	NGƯT.TS Trần Đức Cân - BTĐU, Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng ban TT

	3
	TS Phạm Thị Thu Hoài, Chủ tịch HĐT
	Phó trưởng ban

	4
	TS Nguyễn Ngọc Khương - Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng ban

	5
	PGS.TS Nguyễn Hữu Quang, Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng ban

	6
	ThS Lê Mạnh Thắng - Trưởng phòng CT&CTSV
	UV kiêm Thư ký


II. Ban tổ chức:

	TT
	                         Họ và tên/chức vụ, đơn vị
	Nhiệm vụ

	1
	 TS Nguyễn Ngọc Khương - Phó Hiệu trưởng
	Trưởng ban

	2
	 ThS Lê Mạnh Thắng - Trưởng phòng CT&CTSV
	Phó trưởng ban TT

	3
	 ThS Trần Thị Kim Liên - Trưởng phòng TCKT
	Phó trưởng ban

	4
	 ThS Trần Ngọc Ban - Trưởng phòng HCQT
	Phó trưởng ban

	5
	 ThS Nguyễn Trường Giang - P.trưởng phòng, PT P.Đào tạo
	Phó trưởng ban

	6
	 ThS Phạm Thị Minh Hoa - Trưởng phòng KT và ĐBCL
	  Phó trưởng ban

	7
	 ThS Đoàn Văn Đại - Trưởng phòng TT-PC
	  Phó trưởng ban

	8
	 ThS Vũ Thị Thu Huyền - Trưởng phòng TCCB, Chủ tịch Công đoàn cơ sở Nam Định
	  Phó trưởng ban

	9
	 ThS Vũ Hồng Thanh - Trưởng phòng TS&TT
	  Phó trưởng ban

	10
	 ThS Giáp Văn Dương - Phụ trách Đoàn TN, Chủ tịch HSV
	  Phó trưởng ban

	11
	 PGS.TS Võ Thu Hà - Trưởng khoa Điện
	Ủy viên

	12
	 TS Bùi Huy Hải - Trưởng khoa Điện tử
	Ủy viên

	13
	 TS Đặng Thị Thanh Quyên - Trưởng khoa CN thực phẩm
	Ủy viên

	14
	 TS Phùng Thị Lan Hương - Trưởng khoa TCNH và BH
	Ủy viên

	15
	 TS Phạm Thị Lụa - Trưởng khoa Kế toán Kiểm toán, Phụ trách Khoa DL&KS
	Ủy viên

	16
	 TS Lưu Khánh Cường -Trưởng khoa QTKD và Marketing
	Ủy viên

	17
	 TS Nguyễn Thị Chi - Trưởng khoa Thương Mại
	Ủy viên

	18
	 TS Trần Thị Hoàng Yến - Trưởng khoa Khoa học ứng dụng
	Ủy viên

	19
	 ThS Cao Ngọc Ánh - Phó trưởng khoa, PT Khoa CNTT
	Ủy viên

	20
	 ThS Đỗ Thị Tuyết Lan - Phó trưởng Khoa DM và TT
	Ủy viên

	21
	 ThS Hoàng Thị Minh Lý - P.Trưởng khoa, PT Khoa NN
	Ủy viên

	22
	 TS Nguyễn Thành Huân - P.Trưởng khoa, PT Khoa Cơ khí
	Ủy viên

	23
	 ThS Nguyễn Văn Bảng - P.trưởng khoa, PT Khoa LLCT và PL
	Ủy viên

	24
	 ThS Nguyễn Ngọc Toản - Chủ tịch Công đoàn cơ sở Hà Nội
	Ủy viên

	25
	 TS Nguyễn Thị Hà - Giám đốc Trung tâm Thư viện
	 Ủy viên

	26
	 TS Đỗ Thị Minh Hạnh - Phó trưởng Phòng KHCN
	 Ủy viên

	27
	 TS Nguyễn Anh Tuấn - Phó trưởng Phòng KT&ĐBCL
	 Ủy viên

	28
	 ThS Nguyễn Văn Hòa - Phó trưởng Phòng Đào tạo
	 Ủy viên

	29
	 ThS Lê Thanh Tùng - Giám đốc Trung tâm QLXD&DVĐT
	 Ủy viên

	30
	 ThS Vũ Sinh Lương - Phó Giám đốc Trung tâm QLXD&DVĐT
	 Ủy viên

	31
	 ThS Nguyễn Như Vĩnh - Phó trưởng Phòng CT&CTSV
	UV kiêm Thư ký


III. Tiểu ban thực hiện:

	TT
	Họ và tên/chức vụ, đơn vị
	Nhiệm vụ

	1
	 ThS Nguyễn Như Vĩnh - Phó trưởng Phòng CT&CTSV
	 Trưởng tiểu ban

	2
	 ThS Bùi Thanh Tuân - Tổ trưởng Tổ Công tác Sinh viên
	 P.Trưởng tiểu ban

	3
	 ThS Lê Việt Xô - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	4
	 ThS Trần Thị Nhuần - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	5
	 ThS Trần Lê Phong - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	6
	 ThS Thái Minh Quang - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	7
	 CN Nguyễn Đức Trung - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	8
	 CN Chu Thị Mận - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	9
	 CN Nguyễn Anh Tuấn - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	10
	 CN Tiết Quang Thắng - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	11
	 CN Đào Thu Huyền - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	12
	 CN Dương Thị Phương - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	13
	 KS Trương Minh Hiếu - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	14
	 KS Hà Văn Chính - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	15
	 CN Phạm Thị Minh Châu - Cán bộ Phòng CT&CTSV
	 Ủy viên

	16
	 ThS Trần Văn Trường - Cán bộ Phòng Đào tạo
	 Ủy viên

	17
	 ThS Trương Công Toại - Cán bộ Phòng Đào tạo
	 Ủy viên

	18
	 CN Phạm Ngọc Cường - Cán bộ Phòng Đào tạo
	 Ủy viên

	19
	 ThS Nguyễn Tiến Mạnh - GV Khoa QT và Mảketting
	 Ủy viên

	20
	 CN Nguyễn Hồ Khải - Cán bộ Phòng HCQT
	 Ủy viên

	21
	 Cán bộ, Giảng viên,…………
	 Ủy viên



